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Introduccion

El objetivo de este manual es brindar una descripcion clara y detallada sobre el uso del
Sistema Nominal de Vacunacion SINOVAC, facilitando a los usuarios el manejo del

sistema asi como la correcta utilizacion.

Para implementar la herramienta es importante tomar en cuenta los siguientes puntos:

a) Requerimientos de hardware
Contar con:

v Computadora personal

v Conexion a Internet.

b) Requerimientos de software
Contar con:

v' Navegador (Mozilla preferiblemente, Chrome, u otro).

v' Permiso de acceso (clave y contrasena).
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1.Cargar la aplicacion:

Se recomienda utilizar el navegador Mozilla. Si su computador no
cuenta con este programa descarguelo desde el siguiente URL:

http://www.mozilla-europe.org/es/firefox/).

Para ingresar al sistema se debe acceder a la direccion
http://www.ministeriodesalud.go.cr/ que corresponde a la pagina web del Ministerio de
Salud.

En esta pantalla se debe dar clic en la opcién Acceso a Sistemas de Informacion.

*J Seleccionar idioma | ¥

Inicio

MENU PRINCIPAL

Autorizaciones

Alertas <

T

Registro do
roducto: Certificaci
Vigilancia de la Salud < — e
Control de tabaco  Registro productos Permisos Certificados Legislacion
Regulacién de |a Salud <

Investigacién y Tecnologia en
Salud

Contraloria de servicios Acceda al

Plan de mejora regulatoria

Servicio social

del Ministerio de Salud

Acceso a sistemas de
informacién

Celebraciones en salud

Propuestas de ley
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Luego se le mostrara la siguiente pantalla donde deben acceder al enlace del Sistema
Nacional de Vigilancia de la Salud SINAVIS.

—
Inicio Sobre ministerio Cc f E _ Q
MENU PRINCIPAL Ministerio en linea

El Ministerio Virtual es un proyecto en marcha, resultade de un proceso de digitalizacion del Ministerio de Salud de Costa Rica, con el que se
Alertas < pretende, simultdneamente, preservar y hacer accesibles materiales bibliograficos que se caracterizan por ser temas de interés de salud
Vigilancia de la Salud < publica.
Regulacion de la Salud < Los enlaces que usted podra accesar en el mend principal, le conduciran a paginas sobre proyectos, iniciativas, actividades, informes y datos

» . para ponerse en contacto con Ia Institucidn, asi como informacién sobre ellos.
Investigacidn y Tecnologia

en Salud <

. . Sistema Nacional de Vigilancia de |a Salud (SINAVIS)
Contraloria de servicios

Servicio social Sistema creado con la finalidad de tand: y i que permitan recolectar, integrar y analizar oportunamente la informacion sobre

determinantes y tendencias de salud. Estd compuesto por los siguientes modulos: Sistema Nacional de Vigilancia Integrada (SIVEI), Sistema de Informacion del

Registro Nacional de Tumores (SIRNAT), Sistema Mominal de Vacunacién (SINOVAC), Sistema de Mortalidad Materno Infantil (SIMMI), Sistema Nacional de
informacion Adolescentes (SINA).

Celebraciones en salud

Consulta piblica

Se visualiza la siguiente pantalla:

SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA DE LA SALUD.
SINAVIS

& Usuario: |

* n
Contrasena: |

MINISTERIO DE SALUD ‘ Ingresar
REPUBLICA DE COSTA RICA

2017 © v 1.5.8.2 | Ministerio de Salud de Costa Rica
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2. Ingresar al sistema:

Escriba un nombre de usuario valido y la contrasena, para permitir acceso a la

aplicacién. Cuando haya ingresado los datos presione el botén Ingresar.

* Usuario: |

> o~
Contrasefia: |

' Ingresar ‘ «

3. Panel de control

A continuacion se muestra el Panel de control, el cual es el menu principal de la

aplicacién, debe dar clic sobre el icono de Vacunas.

SISTEMA NACIONAL DE ViIGILANCIA DE LA SALUD.
SINAVIS

Inicio  Vacunas

& Bienvenid@ demo ® Salir del Sistema

a= Panel de Control - SINAVIS

=

Vacunas

Pagina | 6
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4. VACUNAS

Este modulo cuenta con dos secciones que consideran todas las funcionalidades

necesarias en SINOVAC para registrar vacunas y generar reportes de vacunacion.

SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA DE LA SALUD.
SINAVIS

Inicio Vacunas

& Bienvenid@ demo @ Salir del Sistema

Reporte Diario de Inmunizaciones

Registro Diario de Inmunizaciones «

Reportes

4.1. Registro Diario de Inmunizaciones

La seccion “Registro Diario de Inmunizaciones” permite al usuario ingresar vacunas, ver
el historial de aplicaciones por fecha, establecimiento e informante, asi como editar o
eliminar cualquier vacuna aplicada.

4.1.1 Ingresar Vacunas

Para ingresar vacunas, haga clic en el Registro Diario de Inmunizaciones. Se muestra el
formulario Registro Diario de Inmunizaciones, lo primero es definir la fecha, el
funcionario que registra en el sistema y el establecimiento, estos dos ultimos son
campos obligatorios. (Asterisco rojo *)
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Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: Fecha de aplicacién devacunas: |_/_/_ =]
* Nombre del Funcionario: | -
Tipo de identificacién: | [+] LUGAR DE RESIDENCIA ‘cha de nacimiento: [

Numero de identificacion: o Afios: | Meses: | |

Nombre: [ e . — Vacuna: \ [~

Primer apellido: e E]
Segundo apellido: | Distrito: | [=]
Sexo: “ﬁD’EmDOi’ZI Otras sefias: ‘ ‘
Teléfono: | |
Cédigo postal: |

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

En el espacio “Establecimiento” haga clic en el link “Editar”. Se despliega el buscador de
establecimientos, Seleccione el establecimiento segun los datos que se muestran y
presione el boton Guardar. En este caso, siempre se debe escoger en Instituciéon MS, y
buscar en la lista el establecimiento que corresponde. Este paso se realiza s6lo una vez
cada vez que se ingresa a la aplicacion.

* Establecimiento: | | Editar h Fecha de aplicacidn de vacunas: | i@
*

Nombre del Funcionario: | \

Seleccione algun valor para realizar la busqueda del establecimiento:

*Institucign: | MS [=]
*Regir‘m: | [~

* Area: | (]

* Establecimiento: | E'

GUARDAR CANCELAR BUSQUEDA AVANZADA

Pagina | 8
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Si lo desea o en caso de no encontrar el establecimiento que busca, haga clic en el
botén Busqueda Avanzada.

Seleccione algun valor para realizar la busqueda del establecimiento:

* Institucion: | MS El
*Regidn: | B

*Area: [ [=]

* Establecimiento: | [~

GUARDAR CANCELAR BUSQUEDA AVANZADA

Se muestra en el formulario el cuadro de busqueda de establecimiento, digite el nombre
y presione el boton Buscar.

Introduzca algun valor para realizar la busqueda del establecimiento:

Codigo: | y

Nombre: |farmacia 000000 l

BUSCAR CANCELAR

Pagina | 9
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Manual de Usuario SINOVAC

Aparece como resultado la lista de establecimientos, elija uno y haga clic en el botén
“Importar datos” (Acciones) sefialado a continuacién.

Resultado de blisqueda

Establecimientos @

Institucion Cddigo Establecimiento « Tipo Acciones
> @ -
ccss 225500 Farmacia Clinica La Reforma FARMACIA I:j
MS 885111004 FARMACIA ROYAL FARMACIA ‘ =
MS 850603003 SUCRE PARAISO, FARMACIA HOSPITAL PERIFERICO 1 =
— -
Pagina 1 de60 »> =i [10 :I Mostrando 1 - 10 de 592

REALIZAR OTRA BUSQUEDA CANCELAR

El sistema automaticamente le completa el campo con los datos seleccionados.

El siguiente paso es ingresar el nombre de la persona que esta registrando la vacuna y
definir la fecha de la aplicacion de las vacunas.

Registro Diario de Inmunizaciones

*Establecimiento: (885111004 - FARMACIA ROYAL | Editar ‘ Fecha de aplicacién de vacunas: 21/02/2017 ] (=)
*Nombre del Funcionario: |Prueba Farmacia | h

Tipo de identificacion: | [+] LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: | |
Numero de identificacion: | | Provnc | [z' Afios: | Meses: |
Nombre: |- | . = Vacuna: | [+]
Primer apellido: | \ anton:
[ \

Segundo apellido: L | [}
Saxo: (NO_DEFINDO =] Otras sefias: ‘

Teléfono: | |
Cédigo postal: |

BUSCAR BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

Pagina | 10
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Proceda a definir la persona a la cual corresponde ingresar la vacuna, digite el criterio
por el cual va a buscar a la persona (cédula de identidad o nombre o apellidos) y
presione el botén Buscar, esta funcién hace una busqueda de las personas registradas
en la base de datos de SINOVAC.

En este ejemplo se busca por cédula de identidad, o se puede buscar por nombre vy
apellido (s).

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: (5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vacunas: §@/2017 =]

* Nombre del Funcionario: |Prueba Farmacia

Tipo de identificacion: | CEDULA_FISICA_NACIONA LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: | |
Nimero de identificacion: [5.0234-0267 ‘ o Afios: | | Meses: | |
- - rovincia: | EI
Nombre: | ‘ y Vacuna: | [=]

Primer apellido: |~ | Canton:

Segundo apellido: Lisinko 71 =l
Saxo: ] Otras sefias: ‘

[ NO_DEFINIDO

]

Teléfono: |

Cédigo postal: |
BUSCAR BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: 5111004 - FARMACIA ROYAL Editar Fecha de aplicacion de vacunas: 21/02/2017 (]

* Nombre del Funcionario: [Prueba Farmacia J

Tipo de identificacidn: | =] LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: |
Numero de identificacién: | ) e = Ados: [ | Meses: [ |
Nombre: [Yerane i Vacuna: | [+]
Primer apellido: M Cantén: | [+]
Segundo apellido: | 5pe; | Distrito: | =)
Sexo: (o DEFINIDO T Owes sehas: ‘
Teléfono: |
Cédigo postal: |

BUSCAR BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

Pagina | 11
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Se muestra la lista de resultados que coinciden en los datos de SINOVAC, una vez
encontrada la persona presione el boton “Importar datos” (Acciones) senalado a
continuacion.

Tipo de identificacion: | CEDULA.HSICA’NACIONE: LUGAR DE RESIDENCIA Fechade nacimiento: | |

Nimero de identificacion: (5_9234-0267 | Povincia [ T Avios: | | Meses: |
Nombre: | Vacuna: | ~
Cantén: | -

|
Primer apellido: [ ]
|

Segundo apellido: | oistito: [ =
Sewo: Mo pEMDO __ [] Orosele

GUARDAR

Teléfono: |

Cadigo postal: |

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REALIZAR OTRA BUSQUEDA

OCULTAR RESULTADOS NO ES NINGUN RESULTADO

Resultados de Bisqueda de Personas

] Tipo ID Identificacion Nombre Apellidos + Sexo Fecha de nacimiento

[T |cEDULA FiSICA NACIONAL  |6-0234-0267 YERLANE CHAVES LOPEZ FEMENINO 06/09/1970
VANESSA
«| n

[1o [¢] Mostrando1-1de1

Pagina 1 de1t

En caso de no obtener resultados en la base de datos de SINOVAC, presione el boton
Basqueda Padron Nacional.

Tipo de identificacion: |%QS_IC_A_NACIOMZI LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de imi ] (=)
Nimero de identificacion: | _0334.0567 ) L — —
: 1-0234-056: \ Provincia: [ [=] Afos: ( Meses: | J
Hombee-A| 2 Vacuna: | -
Canton: [ [+l

]
Primer apellido: | ]
J

Segundo apellido: Distit: | [+
S (opempo  [-]  Omesetes |

GUARDAR

Teléfono: | |

Cédigo postal: |

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES

Registro Diario de Inmunizaciones

No se encontraron resultados.

Pagina | 12
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Se muestra en pantalla los resultados de la busqueda en el padréon nacional, elija la
persona y presione el botén “Importar datos” sefialado a continuacion.

Tipo de identificacion: [cep(ia FISICA NACIONA - | LuGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: | J|[=]

Numero de identificacion: [ 5534 567 | Provincia: | = Afios: | Meses: | |
Homeve: | I R

‘ )
Primer apellido: | ‘ Canton
ido: Distrito: |
Segundo apellido: | ‘ —— ERTCCTT
Sexo: (No DEFNDO [~ Otras sefias: ‘
Teléfono: | |
Cédigo postal: |

BUSCAR BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REALIZAR OTRA BUSQUEDA

OCULTAR RESULTADOS NO ES NINGUN RESULTADO REGRESAR

Resultados de Biisqueda en el Padron Nacional

Tipo ID Identificacion Nombre Apellidos « Fecha de nacimiento
CEDULA FISICA NACIONAL 102340567 MARIA JIMENEZ SANDI B 07/09/1934 N Ea
JOAQUINA

Al

Si aun asi no encuentra la persona que busca, puede hacer una busqueda por padres en
el padron nacional, presionando el boton Blsqueda por padres.

Registro Diario de Inmunizaciones

*Establecimiento: (5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vacunas: [21/02/2017 JI[=)

*Nombre del Funcionario: |Prueba Farmacia |

Tipo de identificacion: N | LUGAR DE RESIDENCIA Fechade nacimiento: | |[d]

Nimero de identificacion: |

= Aiios: | | Meses: | J

= Vacuna: | [+
Primer apellido: |cpayes
—_—— Distite: (______________[=)
|lido:
Segundo apelido: i —
Sexo: (NO_DEFINIDO =) Otras sefias: ‘

Teléfono:

Provincia:

Canton:

]

Nombre: (veriane |
|

J

Coadigo postal:

BUSCAR BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

Pagina | 13
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Aparece en pantalla el cuadro de busqueda por padres escriba la informacion referente
a los padres y presione el boton Buscar.

Busqueda Avanzada X

Por datos del Padre:

Nimero de cédula: |
Nombre: |
Primer apellido: |

) J

Segundo apellido: |

Por datos de la Madre:

Ndmero de cédula: |

Nombre: |Yerlane

Primer apellido: [Chaves

)

Segundo apellido: |

Se muestra en pantalla los resultados de la busqueda en el padron nacional por padres,
elija la persona y presione el botén “Importar datos” (Acciones) sefalado a continuacion.

Resultados de Bisqueda en el Padron Nacional

Personas (]

Tipo ID Identificacion Nombre Apellidos ~ Sexo Fecha de nacimiento Encargado
ICEDI.ILA FISICA NACIONAL 117280140 ARIANNA VILLALOBOS CHAVES F 01/12/1998 ‘

< | "

Acciones

&

| »

Pagina 1 de1 Mostrando 1-1 de 1
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Si es el caso y no corresponde a ninguno de los resultados de las busquedas anteriores,
presione el botén “No es ningun resultado” y poder llenar los espacios de forma manual.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: (5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vacunas: 21/02/2017 I

*Nombre del Funcionario: [Prueba Farmacia |

Tipo de identificacidn: | [+] LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: | | =
Namero de identificacion: . e [ I m - (el
‘ | Provincia: | El Adios: | J |

= Vacuna: | [+

Nombre: [Yerlane ]

Cantén: |

Primer apellido: ‘ |
Segundo apellido: [ | Distrito: | =)
. = GUARDAR
Sexo: | NO_DEFINIDO = Otras sefias: I ‘

Teléfono: | J

Cédigo postal: |

BUSQUEDA PADRON N7 NAL BUSQUEDA POR PADRES REALIZAR OTRA BUSQUEDA
OCULTAR RESULTADOS NO ES NINGUN RESULTADO REGRESAR

En este caso, para ingresar el registro de la vacuna aplicada a una persona, el primer
paso es realizar una busqueda, sino realizamos esta busqueda primaria, el sistema nos
presenta la siguiente alerta.

No puede ingresar un registro
sin antes buscar a la persona.

Pagina | 15
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Se procede a ingresar los criterios de busqueda y presionamos el botén Buscar.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: | Editar Fecha de aplicacién de vacunas: 24/02/2017 (&)

* Nombre del Funcionario: | J

Tipo de identificacion: | yymgro_INTERNO [+] LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: ||

Nimero de identificacion: |1534567¢] \ o = Afios: [ | Meses: [ |
Nombre: | = Vacuna: | [+
Primer apellido: ] :
Segundo apellido: ‘ \ D 1—13
Sexo: (o_pEFNIDO [ et ‘ ‘
Teléfono: [

Cédigo postal: |

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

En este caso el Tipo de identificacion no puede ser cédula fisica nacional, ya que ésta
informacion se toma del Padréon Nacional, se tiene que escoger el tipo de identificacion
segun los datos presentados por la persona que se aplicara la vacuna.

Tipo de identificacion: l
Ndmero de identificacion: i
| CEDULA_FISICA_NACIONAL
Nombre:
INDOCUMENTADO
Primer apellido: | NUMERO_INTERNO
PASAPORTE

SeX0: | EDULA RESIDENCIA

Pagina | 16
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Al no ser el resultado que necesitamos, el sistema le muestra todos los espacios
habilitados, procesa a llenarlos y seleccione la vacuna que desea aplicar, presione el
botén Guardar, apareceran en pantalla las restricciones que pueda tener la vacuna,
presione el boton Continuar.

La edad de la persona, el sistema la calcula automaticamente al ingresar la fecha de
nacimiento.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: [885111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacién de vacunas: (24/02/2017 || =]

* Nombre del Funcionario: |Prueba Farmacia J

Tipo de identificacion” | yymeRo_INTERNO - LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: [04/02/2014 =]
Nimero de identificacién: (1234567 ] P [ ALAEA Afios: 13—| M, - [O—I
Nombre: [andrea Vacuna: |56 Antin jecica 13
) o CRAE Cantén: |LOS CHILES [+] QL5 Antheumocic ]
Primer apellido:
[~]

) o
3 fias: [100 Sur de 1a |
Sexo: (NO_DEFINIDO B Otras sefias: Igle;ia: e la ‘

Teléfono: (88889999 |

Cddigo postal: 214 1

Se muestra el siguiente mensaje de confirmacion, presione la equis para cerrar la
ventana.

[A ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vz

Registro ingresado correctamente.

FERNO |~ 1 de nacimiento:

4
Distnto: | LOS CHILES |w] -
; GUARDAR
Otras sefias: |100 Sur de la

UUUU_

Iglesia

Pagina | 17
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4.1.2 Ver historial de aplicaciones

Para ver el historial de las aplicaciones que hemos realizado, en el formulario Registro
Diario de Inmunizaciones debemos definir el establecimiento, la fecha de las
aplicaciones a buscar y el funcionario.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento; (5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar h Fecha de aplicacin de vacunas: [24/02/2017
= oﬂmo: |Prueba Farmacia |

Tipo de identificacion: ‘ = LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: L5z
Namero de identificacion: ‘ ‘ Provcia | IZ! Affos: [ﬁ M . [—|
rovincia: 3
Nombre: | \ Vacuna: | [~]
Primer apellido: ( \ k| [=]
Segundo apellido: [ \ Distrito: | [=] YA
Sexo: (g pErmIDO =) Otras sefias: ‘ ‘
Talidf ): [—l
Cadigo postal:

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REGRESAR

La aplicacién le muestra la lista de vacunas que corresponden a ese establecimiento,
funcionario y fecha requerida.

Registro Diario de Inmunizaciones

Registro Diario de Inmunizaciones (-]
Nombre ~ Fecha Nac. Sexo Edad Tipo de Vacuna Dosis Acciones

CHAVES LOPEZ YERLANE 06/09/1970 FEMENINO 46 Afos, 5 meses, 20 dias  |Influenza otros grupos de |_DOSIS E #)

VANESSA riesgo

VILLALOBOS CHAVES 01/12/1998 FEMENINO 18 Afios, 2 meses, 26 dias Influenza otros grupos de |_DOSIS S_ #)

ARIANNA riesgo

ABAC MARTINEZ ALEXIS 26/01/2018 MASCULINO 2 Afios, 0 mes, 30 dias Antineumocdccica 13 valente ||_DOSIS S_ #)

ARMANDO grupos de riesgo

CHAVES LOPEZ YERLANE 06/09/1970 FEMENINO 46 Afios, 5 meses, 20 dias | Varicela Trabajadores CCSS | I_DOSIS & #)

VANESSA

VILLALOBOS CHAVES 01/12/1998 FEMENINO 18 Afios, 2 meses, 26 dias Varicela Trabajadores CCSS  I_DOSIS S #)

ARIANNA
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4.1.3 Editar Vacuna

Para modificar la vacuna ya aplicada a un usuario que se encuentra en la lista de
aplicaciones mostrada anteriormente, se debe presionar en el botén de “Editar” que se
sefala a continuacion:

Registro Diario de Inmunizaciones

Registro Diario de Inmunizaciones (-]
Nombre ~ Fecha Nac. Sexo Edad Tipo de Vacuna Dosis Acciones

CHAVES LOPEZ YERLANE 06/09/1970 FEMENINO 46 Afios, S meses, 20 dias Influenza otros grupos de |_DOSIS \l ®

VANESSA riesgo

VILLALOBOS CHAVES 01/121998 FEMENINO 18 Afos, 2 meses, 26 dias Influenza otros grupos de |_DOSIS E #)

ARIANNA riesgo

ABAC MARTINEZ ALEXIS 26/01/2015 MASCULINO 2 Aiios, 0 mes, 30 dias Antineumocdccica 13 valente ||_DOSIS g& ®)

ARMANDO grupes de riesgo

CHAVES LOPEZ YERLANE 06/05/1970 FEMENINO 46 Afios, S meses, 20 dias | Varicela Trabajadores CCSS  |I_DOSIS § ®)

VANESSA

VILLALOBOS CHAVES 01/12/1998 FEMENINO 18 Afios, 2 meses, 26 dias Varicela Trabajadores CCSS | II_DOSIS g& ®

ARIANNA

El sistema muestra en la pantalla principal la informacién, con las opciones de modificar
el tipo de vacuna aplicada y agregar un nuevo lugar de residencia a la persona. Se
modifica el dato requerido y se presiona el botén Modificar Registro.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: (5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vacunas: [24/02/2017 (5

* Nombre del Funcionario: |Prueba Farmacia |

Tipo de identificacion: [ cepya_FIsICA_NACIONA - | LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: [01/12/1998 (=]
Namero de identificacion: (17755014 g . [ - B
. (117280140 HEREDIA, SANTO DOMING~] Agregar Afios: (18 | Meses: [2 J
Nombre: [AprannA J Vacuna: | Influenza otros grupos de [« |

Primer apellido: VILLALOBOS |

Segundo apellido:
g B cHAvVES MODIFICAR REGISTRO
Sexo: [FEMENTNO =]
BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES VER HISTORIAL REALIZAR OTRA BUSQUEDA REGRESAR
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El sistema le informa que el registro se modificé exitosamente.

Registro modificado correctamente.

Para modificar la informacion de la vacuna aplicada a un usuario que no se encuentra en
la lista de aplicaciones, debemos realizar la busqueda de la persona en los datos del
SINOVAC.

Se ingresa el dato de busqueda (cédula) y la fecha que se aplicé la vacuna, se presiona
el botén Buscar, el sistema le presenta el resultado de busqueda de personas, y si es la
persona correcta presionamos el botdn de editar los datos, en Acciones.

Registro Diario de Inmunizaciones

® = tahlorimiont

(5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vacunas: [27/02/2017 (=]
*Nombre del Funcionario: |prueba farmacia J
Tipo de identificacion: [ cEpULA_FISICA_NACIONA - | LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: [01/12/1998 )
Nimero de identificacion: (11738014 - [i8 - [
i T (HEREDIA, SANTO DOMING=) Agregar 105" 18 ) Meses: 2
Nombre: - [ARTATIA ) Vacuna: [ Varicela Trabajadores CC5Sv ]
Primer apellido: (VILLALOBOS |
ST ‘Wl
Sexo: (FEMENING B
BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES REALIZAR OTRA BUSQUEDA
OCULTAR RESULTADOS
Registro Diario de Inmunizaciones
Registro Diario de Inmunizaciones (-]
Nombre « Fecha Nac. Sexo Edad Tipo de Vacuna Dosis Acciones

VILLALOBOS CHAVES 01/12/1998 FEMENINO 18 Afios, 2 meses, 29 dias Varicela Trabajadores CCSS  1_DOSIS \v )
ARIANNA
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Se nos completa la pantalla con los datos de la persona y realizamos los cambios
requeridos, y presionamos el botén Modificar Registro.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: (5111004 - FARMACIA ROYAL | Editar Fecha de aplicacion de vacunas: [27/02/2017 JI[=)

*Nombre del Funcionario: |prueba farmacia |

Tipo de identificacion: [ cepuLa_Fisica_NACIONA - | LUGAR DE RESIDENCIA Fecha de nacimiento: |01/12/1998
Numero de identificacion: (117580140 PHEREDIA, SANTO DOMIVGETRE Afios: (18 Meses: [2
Nombre: [agianna | Vacuna: | Infuenza otros grupos de [+|
Primer apellido: VILLALOBOS
Segundo apellido:  (ciayes MODIFICAR REGISTRO

Sexo: FEMENmO =)

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES VER HISTORIAL REALIZAR OTRA BUSQUEDA

OCULTAR RESULTADOS

El sistema le informa que el registro se modificé exitosamente.

Registro modificado correctamente.
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4.1.4 Eliminar Vacuna

En caso de tener que eliminar una vacuna de un usuario de la lista de aplicaciones del
Registro Diario de Inmunizaciones o luego de una busqueda en el sistema, se debe
presionar el botén Eliminar (Acciones) que se muestra a continuacion:

Registro Diario de Inmunizaciones

Registro Diario de Inmunizaciones (-]
Nombre ~ Fecha Nac. Sexo Edad Tipo de Vacuna Dosis Acciones
CHAVES LOPEZ YERLANE 06/09/1970 FEMENINO 46 Afios, 5 meses, 20 dias Influenza otros grupos de 1_DOSIS E &
VANESSA riesgo !
VILLALOBOS CHAVES 01/12/1898 FEMENINO 18 Afios, 2 meses, 26 dias Influenza otros grupos de I_DOSIS E ®)
ARIANNA | riesgo
ABAC MARTINEZ ALEXIS 26/01/2015 MASCULINO 2 Afios, 0 mes, 30 dias Antineumocbccica 13 valente ||_DOSIS & ®
ARMANDO grupos de riesgo
CHAVES LOPEZ YERLANE 06/09/1870 FEMENINO 46 Afios, 5 meses, 20 dias  Varicela Trabajadores CCSS | Il_DOSIS E ®
VANESSA |
VILLALOBOS CHAVES 01121998 FEMENINO 18 Afios, 2 meses, 26 dias Varicela Trabajadores CCSS | I_DOSIS §.‘ ®)
ARIANNA

Se muestra el siguiente cuadro de verificacion de eliminacién de vacuna. Se presiona el
botén Eliminar.

Eliminar Vacuna b4

¢ Desea eliminar esta Vacuna?

Persona: ARIANNA VILLALOBOS CHAVES
Tipo:Influenza otros grupos de riesgo
Dosis:|_DOSIS
Fecha de Aplicacion: 27/02/2017

cuminar [
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4.2 Seccion Ver Historial de Vacunacion

En esta seccion se detallan los pasos necesarios para: Agregar, editar o eliminar una
vacuna del historial de la persona.

4.2.1 Asignar Vacuna

Para asignar una vacuna desde el historial del sistema, el primer paso que se debe
realizar es la busqueda de la persona a la cual vamos a registrarle la vacuna. Una vez
que el sistema nos cargue en pantalla los datos solicitados (siguiendo los mismos pasos
de la busqueda de los apartados anteriores), se presiona el botéon Ver Historial.

Registro Diario de Inmunizaciones

* Establecimiento: (5111004 - FARMACIA ROYAL Editar Fecha de aplicacion de vacunas: |24/02/2017 ]

*Nombre del Funcionario: [Prueba Farmacia

Tipo de identificacion: [cepyLA_FISICA_NACIONA~|  Lucar oe Resinencia Fecha de nacimiento: [01/12/1958

Namero de identificacion: (117550140

[E]

: e [ 4
HEREDIA, SANTO DOMINGw| Agregar  Afios: 18 | Meses: 2

Nombre: [ArianNA Vacuna: | Influenza otros grupos de E

Primer apellido: |VILLALOBOS

n llido: |
SR S
Sexo: [EEMENTNO [~] -

- :
BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES VER HISTORIAL REALIZAR OTRA BUSQUEDA
OCULTAR RESULTADOS REGRESAR
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Se visualiza el esquema oficial de vacunaciéon de la persona seleccionada, haga “doble
clic” sobre la casilla correspondiente a la vacuna que desea asignar. (Los campos en
blanco, los que tienen el “-* no estan disponibles para esa vacuna).

Registro Diario de Inmunizaciones - 116390178,CRISTHIAN STEVEN AASE WEBB,MASCULINO,20 Afios, 10 meses, 10 dias

Doble click en una casilla para edtar o
asignar vacunas.

Neumococo 13 valente niios de riesgo - - - - -

Varicela Trabajadores CCSS 21/02/2017

Neumococo 13 valente grupos de riesgo -

BCG - - - - = =
Tetravalente PV - - - —

Hepatitis B - - -
Pentavalente PV - -

Influenza adulto mayor de 65 afios - - - = = =
Influenza otros grupos de riesgo - - - - - .
Td primer refuerzo - - - = = =
Tdap adultos (post parto) - - - - .

Td adulto - - i =
Polio PV

Neumococo 13 valente 17/02/2017 - = = -
Influenza Nifios - - -

Hepatitis B adulto 16/02/2017 - - - -

Td embarazada refuerzo - -- - - - -
Influenza Trabajador Salud CCSS - - = = -
Antirrdbica - - — -

Anti-rabica - - -

Varicela - - - -

Influenza Embarazada - - - - - =
DPT adicional - - - - .

Neumococo 23 valente trabajadores de
salud

Neumococo 23 valente grupos de riesgo

Se muestra el cuadro “Agregar Vacuna”. Proceda a llenar los espacios solicitados,
también se puede agregar una nueva residencia, luego presione el boton Guardar.

Agregar Vacuna ®

Tipo: |Influenza Trabajador S|

Dosis: |I_DOSIS |

* Fecha de Aplicacion: [27/02/2017 ] il
* Aplicada o Transcrita: | Aplicada =
* Lugar de residencia: | SAN JOSE, ASERRI, ASERR v | Agregar Localizacién

CUARDAR
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Existen vacunas que tienen restricciones especiales, estas son de caracter informativo y
se muestran antes de agregar la vacuna, presione el botén Continuar para terminar.

Agregar Vacuna x

Tipo: |Hepatitis B |
Dosis: [I_DOSIS |

* Fecha de Aplicacién: |27/02/2017 J 1)
* Aplicada o Transcrita: | Aplicada [~]
* Lugar de residencia: | SAN JOSE, ASERRI, ASERR~| Agregar Localizacién

Esta vacuna tiene restricciones especiales:

Edad maxima (meses): 4
Edad de la persona (meses): 250

Advertencias: Se aplica en las maternidades, algunos Ebais y Areas de Salud en situaciones
especiales

Aparece en pantalla el siguiente cuadro didlogo, haga clic en la “equis” sefialada para

cerrar la ventana.

Vacuna agregada correctamente.
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4.2.2 Editar Vacuna

Dentro del historial de vacunacion de la persona haga “doble click” sobre la casilla
correspondiente a la vacuna que desea editar.

Doble click en una casilla para editar o
asignar vacunas.

Neumococo 13 valente nifios de riesgo - - - - - -
Varicela Trabajadores CCSS 24/02/2017 - - - - -
Neumococo 13 valente grupos de riesgo - - - - - -
BCG - - - = = -
Tetravalente IPV - - - - - -
Hepatitis B = = =
Pentavalente IPV - - -
Influenza adulto mayor de 65 afios - - - -~ = -
Influenza otros grupos de riesgo 24/02/2017 - - - - - -
Td primer refuerzo - - = - = —
Tdap adultos (post parto) - - - - - -
Td adulto - = = =
Polio IPV - -
Neumococo 13 valente - - = =
Influenza Nifios - - - - -
Hepatitis B adulto = = = -
Td embarazada refuerzo - - - - -
Influenza Trabajador Salud CCSS 27/02/2017 - - - - =

Antirrdbica 13/02/2017

Se muestra el cuadro “Editar Vacuna”. Realice los cambios necesarios y presione el botén
Guardar Cambios (los espacio marcados con asterisco “*” son de uso obligatorio).

Editar Vacuna
Tipo: [influenza Trabajador S/
Dosis: [I_DOSIS |
* Fecha de Aplicacion: 27/02/2017 |
* Aplicada o Transcrita: | Aplicada [~]
* Lugar de residencia: | HEREDIA, SANTO DOMIN{~| Agregar Localizacion

ELIMINAR
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Aparece en pantalla el siguiente cuadro dialogo, haga clic en la “equis” sefalada para
cerrar la ventana.

Informacion

Vacuna editada correctamente.

4.2.3 Eliminar Vacuna

Dentro del historial de vacunacion de la persona haga “doble click” sobre la casilla
correspondiente a la vacuna que desea eliminar.

Doble click en una casilla para editar o
asignarvacunas, 1_DOSIS 1_DOSIS | I_DOSIS

Neumococo 13 valente nifios de riesgo - - -
Varicela Trabajadores CCSS 24/02/2017 -
Neumococo 13 valente grupos de riesgo - -
BCG - -
Tetravalente IPV - - -
Hepalitis B

Pentavalente IPV

Influenza adulto mayor de 65 afios - -
Influenza otros grupos de riesgo 24/02/2017 - -
Td primer refuerzo = = =
Tdap adultos (post parto) - -
Td adulto -
Polio IPVY

Neumococo 13 valente -
Influenza Nifios -
Hepatitis B adulto

Td embarazada refuerzo - - -
Influenza Trabajador Salud CCSS 27/02/2017 -
Antirrdbica 13/02/2017
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Se muestra el cuadro “Editar Vacuna”, presione el boton Eliminar.

Editar Vacuna ®

Tipo: [influenza Trabajador S
Dosis: (I_LDOSIS J

* Fecha de Aplicacion: 27/02/2017 J
* Aplicada o Transcrita: | Aplicada
* Lugar de residencia: | HEREDIA, SANTO DOMIN{~ | Agregar Localizacién

GUARDAR CAMBIOS w

[] |[=1

Aparece en pantalla el siguiente cuadro de verificacion, haga clic en el botén Eliminar
para descartar la vacuna.

Eliminar Vacuna b 4

:Desea eliminar esta Vacuna?

Persona: ARIANNA VILLALOBOS CHAVES
Tipo:Influenza Trabajador Salud CCSS
Dosis:|_DOSIS
Fecha de Aplicacion: 27/02/2017

ELIMINAR -

Pagina | 28



Manual de Usuario SINOVAC

Se muestra el siguiente mensaje de confirmacion, haga clic en la “equis” para regresar al
esquema de vacunacion.

Vacuna borrada correctamente.

4.3 Reportes

Esta seccion tiene como objetivo la generacion y exportacion de reportes de vacunacioén
personalizados, donde el usuario tiene la opcion de escoger tanto el rango de fechas
como las vacunas requeridas. Dichos reportes puede generarse en formato Excel y PDF,
de igual forma se cuenta con un Reporte Nominal de la informacion.

Haga clic sobre el nombre Reportes.

SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA DE LA SALUD.
SINAVIS

Inicio Vacunas

& Bienvenid@ demo ® Salir del Sistema
Reporte Diario de Inmunizaciones

Registro Diario de Inmunizaciones

Reportes
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Se visualiza la lista de reportes que puede generar el sistema.

& Bienvenid@ demo @ Salir del Sistema

Seleccione el reporte deseado:

Lista de reportes (-]

Nombre Acciones

1) C de ion en de 1 afio segun tipo de vacuna por distribucion geografica

2) Cobertura de vacunacion en nifios de 1 afio segin tipo de vacuna por distribucion geografica

3) Cobertura de vacunacion en nifios de 4 afios segin tipo de vacuna por distribucion geografica

4)C de 0 en nifios de menos de 4 afios segln tipo de vacuna por distribucion geografica
S) Cobertura de vacunacion en nifios de 7 afios con vacunacion SRP segin tipo de vacuna por distribucion geografica
6) Cobertura de vacunacion en nifios de 10 afios con Td segn tipo de vacuna por distribucion geogréafica

7) Cobertura de vacunacion en nifios de 6 meses a menos de 3 afos con vacuna contra influenza por distribucion geografica (pais)

8)C de ion contra inflL segun grupo de riesgo por distribucion geografica(pais)

9) C de jon con Tdap en das segln tipo de vacuna por distribucion geografica

10) Cobertura de v: ion con N ion mayor de 60 afios segin tipo de vacuna por distribucion geografica
11) Porcentaje de aplicacion de otras vacunas por sexo

12) Informe mensual de inmunizaciones por localizacion

=|[=ll=ll={=l=l=l==== ==

13) Exportacion de vacunas SINOVAC a Excel

Con el boton Regresar se devuelve a la pantalla principal.

Reporte Diario de Inmunizaciones

Registro Diario de Inmunizaciones

Reportes

& Bienvenid@ demo @ Salir del Sistema

Pagina | 30



Manual de Usuario SINOVAC

De la lista de Reportes, se selecciona el reporte requerido y se da clic al botén Mostrar
(Acciones).

& Bienvenid@ demo @ Salir del Sistema

Seleccione el reporte deseado:

Lista de reportes (-}

Nombre « Acciones
1) Cobertura de vacunacién en menores de 1 afio segln tipo de vacuna por distribucién geografica I
2) Cobertura de vacunacion en nifios de 1 afio segin tipe de vacuna por distribucion geografica i

3) Cobertura de vacunacién en niios de 4 afios segln tipo de vacuna por distribucion geografica L
4) Cobertura de vacunacién completa en nifios de menos de 4 afios segln tipo de vacuna por distribucién geografica

5) Cobertura de vacunacién en nifios de 7 afios con vacunacién SRP segln tipo de vacuna por distribucién geografica

6) Cobertura de vacunacién en nifios de 10 afios con Td segin tipo de vacuna por distribucion geografica

7) Cobertura de vacunacién en nifios de 6 meses a menos de 3 afios con vacuna contra influenza por distribucién geografica (pais)
8) Cobertura de vacunacion contra influenza segun grupo de riesgo por distribucion geografica(pais)

9) Cobertura de vacunacion con Tdap en embarazadas segln tipo de vacuna por distribucién geografica &

10) Cobertura de ion con ion mayor de 60 afios segun tipo de vacuna por distribucion geografica
11) Porcentaje de aplicacion de otras vacunas por sexo
12) Informe mensual de inmunizaciones por localizacion

13) Exportacion de vacunas SINOVAC a Excel

REGRESAR

Se muestra en pantalla el cuadro donde se ingresan los criterios de busqueda. En cuanto
al rango de tiempo, en la mayoria de los reportes, el sistema le permite escoger por afio
o por meses. En el reporte nominal es obligatorio seleccionar el distrito requerido.

1) Cobertura de vacunacion en menores de 1 afno segun tipo de vacuna por distribucion geografica

Prioridad de agrupamiento por division
Por Afio ) Porrango de meses @ A
Politica @ Administrativa ©)
Periodo

Aiio: | Desde: |Enero [=] Hasta: |Dicembre [+]* RS Poshs

Pais: | Todos (Consolidado)
Provincia | Todos (Consolidado)
Canton | Todos (Consolidado)
Distrito | Todos (Consolidado)

HOJA DE CALCULO (*.XLS) PDF REPORTE NOMINAL
REGRESAR

©EEE

Formato de exportacion
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Si el periodo es Afo, coloca el dato en el campo senalado.

Por Aiio @ Porrango de meses ©)

Periodo
Afo: (2016 . h

Si selecciona por rango de meses, debe escoger de los combos el mes inicial hasta la
fecha final. Ademas debe ingresar el afio requerido.

Por Aiio () Porrango de meses @

Periodo

Afio: 12016 Desde: |Enero  [v] Hasta: [Marzo  [+]*

En el caso del Reporte 7) puede cambiar el rango de los meses, (6 meses a menos de 3
anos). Por ejemplo puede generar el reporte desde los 6 meses a los 2 anos.

7) Cobertura de vacunacion en nifios de 6 meses a menos de 3 afios con vacuna contra influenza por distribucion geografica (pais)

Prioridad de agrupami por

Por Afio @ Porrango de meses () - )
Politica @ Administrativa ©

Periodo X
* Division politica

Afio: 2016
= Pais: | Todos (Consolidado)
De 6 meses amenos de [3 | Afios .
Provincia | Todos (Consolidado)
Cantén | Todos (Consoidado)

Distrito | Todos (Consolidado)

HOJA DE CALCULO (*.XLS) PDF REPORTE NOMINAL

ajajala

Formato de exportacion

REGRESAR
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Los Reportes 11) y 12) nos permiten escoger la(s) vacuna(s) para generar la salida,
también debemos ingresar el rango de fechas requeridas.

Debemos seleccionar la vacuna de la lista de las vacunas disponibles y luego
presionamos el boton Agregar >>, asi la vacuna se pasa a la lista de vacunas del
reporte. En caso de agregar una vacuna incorrecta, con el botén <<Remover la
quitamos de la lista de vacunas del reporte y la pasamos a la lista de vacunas
disponibles.

11) Porcentaje de aplicacion de otras vacunas por sexo

Rango de fechas Prioridad de agrupamiento por division
- [01/04/2016 i . [30/06/2016 =

Desde: 101/04/2016  JI[) Hasta: 130/06/2016  Ji[d) Politica @ Administrativa ©

054 Neumococo 13 valente nifios de riesgo I_ADICI

Vacunas disponibles Vacunas del reporte Division politica
048 Varicela Trabajadores CCSS 1_DOSIS

€009 BCG 1_DOSIS -
011 Hepatitis B I DOSIS
049 Varicela Trabajadores CCSS II_DOSIS

056 Antineumocdccica 13 valente grupos de riesgo I
018 Tetravalente I_REFUERZO
012 Hepatitis B II_DOSIS

013 Hepatitis B III_DOSIS

016 Hepatitis B I_ADICIONAL
014 Pentavalente IPV I DOSIS
015 Pentavalente IPV II_DOSIS L

NiL Nantawolanta IDLLITT DA
R ——— Y

Formato de exportacion

Pais: | Todos (Consolidado) [+]
Provincia [Todos (Consolidado) ||
Cantén | Todos (Consolidado) [+]
Distrito [ Todos (Consoidado) [

HOJA DE CALCULO (*.XLS) PDF

REGRESAR

12) Informe mensual de inmunizaciones por localizacion

Rango de fechas Prioridad de agrupamiento por division

: = - [15/01/2016 |((@] =
Desde: [01/01/2016  ||[]| Hasta: [15/01/2016  Ji[] Politica © Administrativa ©

Vacunas disponibles Vacunas del reporte Divisién politica

Pais: | Todos (Consolidado) [~]

051 Varicela 1_DOSIS 049 Varicels Trabajadores CCSS II_DOSIS N -
071 Influenza Embarazada I_DOSIS 052 Neumococo 13 valente I_DOSIS Provincia | Todos (Consolidado) [+
035 DPT 1_ADICIONAL 051 Varicela I1_DOSIS

037 Neumo 23 Trabajadoes de Salud 1_DOSIS Cantoén | Todos (Consolidado)
038 Neumo 23 grupos de riesgo I_DOSIS S -
039 Neumo 23 grupos de riesgo T_DOSIS Distrito | Todos (Consolidado) []

041 Tdap embarazadas I_DOSIS

042 Tdap embarazadas II_DOSIS

043 Tdap embarazadas I_REFUERZO
044 Tdap trabajadores de salud 1_DOSIS

LONE Maiman 22 adukas da €0 =X ia 1 _nAd

Agregar >> << Remover

Formato de exportacion

HOJA DE CALCULO (*.XLS)

Pagina | 33



Manual de Usuario SINOVAC

El Reporte 13) nos exporta a formato Excel todos los datos que se encuentran
ingresados en SINOVAC. Debemos ingresar el rango de fechas que requerimos, no se
recomienda generar el reporte en periodos de tiempo muy extensos, ya que por la
cantidad de datos almacenados el sistema puede durar mas tiempo para presentar el
reporte.

13) Exportacion de vacunas SINOVAC a Excel

Desde: |03/01/2016 ()| Hasta: (01/02/2016 (&=

HOJA DE CALCULO (*.XLS)
REGRESAR

Formato de exportacion
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