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Introduccion

El objetivo de este Manual es brindar una descripcion clara y detallada sobre el uso del Sistema de
Informacion para el Registro de Reportes Operacionales de Aguas Residuales (SIRROAR), facilitando

a los usuarios el manejo del Sistema, asi como la correcta utilizacion.

Para implementar la herramienta es importante tomar en cuenta los siguientes puntos:

a) Requerimientos de hardware
Contar con:

v' Computadora personal

v" Conexion a Internet.

b) Requerimientos de software
Contar con:

v" Navegador (Mozilla, Internet Explorer, u otro).

v" Permiso de acceso (Usuario, Contrasefia y Codigo del Ente Generador) por parte
de la Direccion Proteccién Radiolégica y Salud Ambiental (DPRSA) del Ministerio
de Salud.

v" Cuenta de correo electronico.
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SIGLAS Y ACRONIMOS

ARS Area Rectora de Salud, del Ministerio de Salud
Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades

ciu econdémicas

CRTMOS5 Transversal de Mercator, es la proyeccién oficial para la cartografia de Costa
Rica

Cvo Certificado Veterinario de Operacioén, que otorga SENASA

DPRSA Direccion de Proteccion Radiolégica y Salud Ambiental

DTIC Departamento de Tecnologias Informacion y Comunicacioén, del Ministerio de
Salud

EAAS Entes Administradores de Alcantarillados Sanitarios

MINAE Ministerio de Ambiente y Energia

PSF Permiso Sanitario de Funcionamiento

RO Reporte Operacional

ROAR Reporte Operacional de Aguas Residuales

SENASA Servicio Nacional de Salud Animal, ente responsable de la Salud Animal en
Costa Rica

SIRROAR | Sistema para el Registro de Reportes Operacionales de Aguas Residuales

STAR Sistema Tratamiento de Aguas Residuales
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1. Cargar la aplicacion

Para ingresar al Sistema se debe acceder a la direcciéon https://www.ministeriodesalud.go.cr/ que
corresponde a la pagina web del Ministerio de Salud. En esta pantalla se debe dar clic en la opcion
Acceso a Sistemas de Informacion.

Inicio  Funcionarios ~ Mapadel sitio  Preguntas frecuentes G Seleccionar idioma ¥

Ministerio z;j’-“-&.

= Registrelo OGES  Norwatécwica

Observataria
Geogréfico en Salud

Permisos y Autorizack Ambiente Libre de =
ilita ci istro Productos utorizaciones y Humo de TABACO
it d ot de eforraitn _Mmms Pl Cetiheacionts LA A —

Auditoria General de Servicios de

i P b oaw
Alertas &1

- Todo sobre
- COVID-19
R | CORONAVIRUS

PYMES . oicues
s o A Cosméticos
o

Luego se le mostrara la siguiente pantalla donde debe acceder al “Enlace al Registro de Reportes
Operacionales de Aguas Residuales”. Esta pantalla también muestra el Manual de Usuario Externo
para la respectiva consulta.

Sistema Informatico para el Registro de los Reportes Operacionales de Aguas Residuales (SIRROAR)

Sistema de informacién que permite la generacion de los Reportes Operacionales en Aguas Residuales (ROAR), mediante la informacién y datos
ingresados por los Responsables Técnicos (registrados y actualizados ante el Ministerio de Salud) de los Entes Generadores de aguas residuales,
en todo el pais.

La obligatoriedad de presentar los ROAR esté establecida en el Decreto Ejecutivo 33601-S-MINAE “Reglamento de Vertido y Relso de Aguas
Residuales”. Con base en los ROAR el Ministerio de Salud a través de las Areas Rectoras de Salud (ARS) emite anualmente las Certificaciones de
la Calidad del Agua Residual (CCAR) que establece la Ley de Conservacion de Vida Silvestre No. 7317.

El uso del SIRROAR es requerido por el Ministerio de Salud para los Usuarios Externos a partir del 09 de mayo del 2016, segun lo establece el
AVISO-DPAH-ERS-2016. "Procedimiento para el llenado de los reportes operacionales de aguas residuales via digital"

« Registro de Responsables Técnicos de los Reportes Operacionales de Aguas Residuales.

« AVISO-DPAH-ERS-2016. "Procedimiento para el llenado de los repories operacionales de aguas residuales via digital”
« Requisitos para el Registro del Responsable Técnico de los ROAR

« Requisitos para el otorgamiento del Codigo de Ente Generador de Aguas Residuales.

« Requisitos para el cambio del Responsable Técnico de los ROAR

« Manual de Usuario Externo (Actualizado al 01 de Abril 2021)

« Manual de Usuario Interno Area Rectora de Salud. (Actualizado al 01 de setiembre 2021).

« Manual de Usuario Interno Direcciones Regionales. (Actualizado al 01 de setiembre 2021.)

« Teléfonos y Correos de las Areas Rectoras de Salud.

Enlace al registro de Reportes Operacionales de Aguas Residuales _
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2. Autenticacion de Usuarios

Para ingresar al Sistema, se visualizara la siguiente pantalla de autenticacion.

Autenticacion

Favor escoger tipo de usuario ® Usuario O Funcionario Ministerio-EAAS "ﬁ

Autenticacién Usuario Externo

*Cﬁdign de Ente Generador | RCS_ARSDAP_ XX | Fecha de Vencimiento de
*Usuario iX}{}OOOOO{X | Responsable Técnico MS:

: I

*Contrasefia seeee | (_Ingresar

Para autenticarse como Usuario Externo debe seleccionar el tipo de Usuario, de las opciones que se
muestran en la pantalla seleccione Usuario.

Autenticacion

Favor escoger tipo de usuario @ Usuario ' Funcionario Ministerio @

Debe anotar el Codigo del Ente Generador con el que va ha generar el ROAR, el Usuario y la
Contrasefia respectiva, luego presione el botén Ingresar. Los campos con asterisco rojo(*) son
obligatorios de ingresar. Si no cuenta con estos datos no podra ingresar a la aplicacion.
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Autenticacion

. . fa - = - =, o % = y
Favor escoger tipo de usuario ® Usuario ‘) Funcionario Ministerio &

Autenticacién Usuario Externo

*Codigo de Ente Generador‘ RCS_DARSDAP_31 ‘ Fecha de Vencimiento de
* - Responsable Técnico MS:

Usuario [401520022) 5 o
*Contraseﬁa‘ eccee \ { Ingresar ) E

Nota: Cuando ingresa el numero de cédula, se mostrara la fecha de vencimiento del registro del
Responsable Técnico inscrito en el Ministerio de Salud.

En la pagina web del Ministerio se encuentran los “Requisitos para el otorgamiento del Cddigo del Ente
Generador de aguas residuales “o consultar a la Unidad de Salud Ambiental de la Direccion de
Proteccion Radiologica y Salud Ambiental: 2233-6922, correo: andrea.hidalgo@misalud.go.cr de la
funcionaria Andrea Hidalgo.

En el siguiente enlace puede consultar los requisitos: 5."Requisitos para el otorgamiento del Codigo
de Ente Generador de Aguas Residuales".

3. Cambio de Contrasena

Para realizar un cambio de contrasena o solicitar la contrasefa actual, se debe presionar el icono
» de la pantalla anterior y se le mostrara la siguiente pantalla.

Cambio de Contrasena

Numero de Cédula Nombre de Persona

!116330?08 ARIANA BEATRIZ BARBOZA GIUSTI
Contrasefia

- - y - . a
O Enviarme una Contrasefia Nueva O Enviar mi contrasefia actual
 r—r— o
Enviar é Cancelar |
e ~

Ingrese su numero de cédula y dando clic fuera del cuadro de texto el sistema automaticamente buscara
y mostrara su nhombre.
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Seleccione alguna de las opciones que se le presentan: que le envien una contrasena nueva o le envien
la contrasefa actual, luego debe dar clic al boton Enviar. La informacion solicitada sera enviada a su
correo electronico indicado en la informacién presentada.

Para finalizar una sesion en el Sistema, se debe dar clic en el nombre Salir, como se muestra en la
siguiente pantalla:

sistema de InFormacicon para Registro e pr—_—S g “'-S .
de Reportes Operacionales de ) == o - o

Aguas Residuales (SIRROAR)

4. Perfil Reporte Operacional de Aguas Residuales (ROAR)

Este Perfil es asignado al Usuario Externo para ingresar los reportes operacionales de aguas residuales
en el Sistema. Se le presentan tres (3) opciones en el menu: ROAR para ingresar los Reportes
Operacionales, Estado ROAR que genera una salida de datos por rango de fechas sobre los Reportes
Operacionales ingresados al Sistema y su estado actual; y Ente Generador Resp.Técnicos que es un
reporte con la informacion de los Entes Generadores asociados al Responsable Técnico.

Sistkema de InFormacicon para Registro i li
de Reportes Operacionales de Salir
Aguas Residuales (SIRROCAR) )

rowe

ROAR ‘

| Estado ROAR

Ente Generador Resp. Tecnicos

4.1. Reporte Operacional de Aguas Residuales (ROAR)

ROAR

ROAR (uum

Estado ROAR

Ente Generador Resp. Técnicos
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Una vez que ingresa en la opcién ROAR, seguidamente se le muestra la pantalla con dos pestafias:

Informacion Entidad y Lista de Reportes.

ROAR

J Infomacién Entidad | Lista de Reportes

4.1.1. Informacion Entidad

Cuando el responsable de registrar los Reportes Operacionales de un Ente Generador ingresa por
primera vez a la aplicacién, en la pestafia Informacion Entidad se le muestran los datos que se deben
completar relacionados con el Ente Generador. Los campos con asterisco rojo son obligatorios. *

Los datos de: Regién - Area Rectora de Salud - Cédigo Ente Generador - Nombre Ente Generador —
Cadigo CIIU — Descripcion ClIU, es informacién que el Sistema automaticamente carga en la pantalla

en todos los casos para los RO.

Todos los datos cargados por primera vez en esta pantalla se mantendran para los siguientes RO y
son campos editables, por lo tanto, cuando sea necesario puede realizar modificaciones a los datos,
debe presionar el botdon Guardar para que la informacién se actualice en el Sistema.

Infomacion Entidad l Lista de Reportes

INFORMACION ENTE GENERADOR

= = 4.

Cancelar Guardar L~
Region s
CENTRAL SUR

Cédigo Ente Generador
RCS_DARSDAP_22

Cédula Juridica de la Empresa
3123456789

*Provincia

[saNJOSE

*Direccion

ISOO M ESTE DE LA IGLESIA

*Coordenada Y segun proyeccion CRTMO05 (Punto de la toma de muestra)
\ 2111111

%,

Descripcion de la actividad
CULTIVO PECES AGUA DULCE ‘

Tabla Clasi on de Actividades

Cédigo CIIU

0322

No. PSF /CVO

|cvo-300-2015 |

*Cédula de Representante Legal o propietario

(104980714

Fax de la empresa
2276-8997

Area Rectora de Salud
DESAMPARADOS

Nombre Ente Generador
PRUEBA DESAMPARADOS

Razén Social de la empresa

S & R RECICLAJE GLOBAL SOCIEDAD ANONIMA

*Canton :
| DESAMPARADOS V]

\ 222222|

*c da X segun proy ion CRTMO5 (Punto de la toma de muestra)

Descripcion ClIU
Acuicultura de agua dulce

PSF / CVO Fecha Rige
[02/06/2016

Legal o

al o propletari
RAFAEL MARTIN DE LOS ANGELES BARBOZA GAMBOA

*Correo Electrénico del representante legal

martinbarboza24@gmail.com

*Distrito
| SAN ANTONIO v

. P—

<=

PSF Fecha Vencimiento
130/06/2020 |

*Teléfono de la empresa
83953753 ]
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Luego de completar todos los campos, debe presionar el botén de Guardar, el Sistema le indica que la
accion se realiza exitosamente.

IMPORTANTE:

@ Para los campos de proyeccion CRTM05, podemos mencionar que segun el Decreto Ejecutivo

N° 33797-MJ-MOPT del 30 de marzo del 2007, se declar6 como proyeccion oficial para la
representacién cartografica, la Proyeccion Transversal de Mercator para Costa Rica con el
acronimo CRTMO05, y sus parametros: meridiano central de 84° oeste, paralelo central 0°,
coordenada norte del origen o metros, coordenada este del origen 500000 metros, proyectada
con un factor de escala de 0,9999 valida para todo el pais.

La cual tendra caracter oficial y sustituye al sistema de coordenadas Lambert, datum de
Ocotepeque. Esta sera el marco de referencia para todos los trabajos topograficos,
cartograficos, geodésicos y catastrales oficiales.

Para ello se define la “Coordenada X” o “Longitud Oeste”, para la cual se debe ingresar un
total de seis digitos y la “Coordenada Y” o “Latitud Norte”, para la cual se debe ingresar un
total de siete digitos.

Hoy en dia existen equipos que estan configurados para hacer las mediciones geograficas
directamente en la proyeccion CRTMO05, sin embargo, muchos equipos no lo estan. Es por esto
que para realizar la conversién de la proyeccion geografica Lambert a la proyeccion CRTMO05 o
viceversa, se recomienda consultar la pagina web: https://www.snitcr.go.cr/ y utilizar la
herramienta de conversion de coordenadas que ahi se encuentra disponible.

Es importante recordar que esta es solo una opcion de la cual se les hace mencion, ya que
existen otras plataformas similares a utilizar.

A continuacién, un ejemplo de conversion:

Coordenadas Coordenadas
Proyeccién Geografica Lambert Proyecciéon Geografica CRTMO05
Longitud Oeste 529336 Coordenada X 492996 (seis digitos)
Latitud Norte 213939 Coordenada Y 1099307 (siete digitos)

Las mediciones deben hacerse en los siguientes puntos:

v" Vertidos a cuerpo receptores: en el cabezal de desfogue

v" Vertidos al alcantarillado sanitario: en la caja de registro de conexién a la red del
alcantarillado sanitario

v" Reuso: en la caja de registro de la salida de la ultima unidad del sistema de tratamiento.
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@ Para el campo “Descripcion de la actividad”, corresponde a la actividad principal a la que se
dedica el Ente Generador de conformidad con el cédigo ClIU y el Permiso Sanitario de
Funcionamiento extendido.

@ El campo del Cédigo CIIU, es asignado por el Ministerio de Salud, el cual no es editable. Sin
embargo, puede consultar la “Tabla Clasificacion de Actividades”.

% Para completar los campos del Representante Legal, se debe tener en cuenta que las personas
que tienen otro documento de identificacion diferente a cédula nacional deben comunicarse al

Ministerio de Salud al correo andrea.hidalgo@misalud.go.cr para ser incorporados en el
Sistema (este paso debe realizarse antes del llenado de este formulario).

4.1.2. Lista de Reportes

ROAR

Infomacion Entidad | Lista de Reportes

En la pestafa Lista de Reportes se presentan la lista de los RO que el responsable técnico ha
ingresado al Sistema y que se encuentran en estado de PENDIENTE o DEVUELTO, segun el avance
realizado en el tramite.

ESTADO PENDIENTE

Los ROAR con Estado PENDIENTE, son los Reportes que todavia no han sido tramitados por medio
del Sistema en Atencién al Cliente del Area Rectora de Salud (ARS) que le corresponde. Recuerde que
todo RO debe presentarse en fisico en el ARS y garantizarse que el tramite se haga en linea.

Mientras el RO tenga este Estado, puede ser modificado dando clic sobre el lapiz, se selecciona el RO,
se realizan los cambios requeridos y se da guardar.

Infomacion Entidad ‘ Lista de Reportes |

Qv Go  Actionsv  ( Nuevo )
Seleccione ROAR Ente Generador Num Reporte Operacional Estado Periodo De Periodo Hasta Fecha Reporte Perfil
RCS_DARSDAP 22 1 PENDIENTE 01/01/2020  30/06/2020 10/07/2020 PROFESIONAL - ENTE GENERADCR
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Una vez que los RO fueron subidos al Sistema, llevados en fisico y tramitados con el visto bueno por
Atencion al Cliente del ARS correspondiente, ya NO se visualizaran en esta pantalla.

ESTADO DEVUELTO

En dicha pantalla también se le mostraran los RO que han sido revisados y devueltos por los Técnicos-
Profesionales del ARS; en el entendido que deben ser devueltos debido a que presentan algun error
de edicién por parte del Usuario Externo.

ROAR

Infomacion Entidad | Lista de Reportes

Q- [ Go  Actions~ | ( MNuevo
Seleccione ROAR Ente Generador Num Reporte Operacional Estado Periodo De Periodo Hasta Fecha Reporte Perfil
& RCS_DARSDAP 72 1 DEVUELTO 01/01/2019  30/06/2019 01/05/2019 PROFESIONAL - ENTE GENERADOR

Para revisar el Reporte Operacional DEVUELTO, se da clic sobre el lapiz y se presentara el RO a
modificar con todas sus pestanas.

En la pestafia ROAR DEVUELTO se le muestran las observaciones indicadas por el profesional del

ARS, por las cuales no se aprobé el RO.

ROAR

Infomacion Entidad = Lista de Reportes ROAR  Mediciones Ente P.Universales P.Complementarios P.Microbioldgicos Evai.éia | ROAR DEVUELTO L

Observaci realizadas por Area Rectora de Salud

. Enviar ROAR corregido

Observaciones para corregir Fecha de Creado
CORREGIR ELVALORDE DBO.  16/10/2020

—-> Excal

Una vez corregido el RO segun las observaciones del ARS, se da clic al botén Enviar ROAR corregido,
asi enviamos el RO nuevamente para la aprobacién del Area Rectora de Salud correspondiente.

Pagina | 13




<Q§ Departamento Tecnologias de Informacidon y Comunicacion
Unidad Gestion Sistemas de Informacion

Manual de Usuario Externo SIRROAR

J

Nota: El Responsable Técnico tiene la posibilidad de agregar observaciones para el ARS, sin embargo,
este campo no es obligatorio.

Observaciones para Area Rectora de Salud Observaciones para Area Rectora de Salud

NOTA: Este espacio HO es OBLIGATORIO. Se utiliza UNICAMENTE para indicar observaci alos ionarios de 0 No hay observaciones realizadas

£ ot b = 2 ano )
(_ Guardar observaciones al ARS | E

Observacién

Paso Final

Hota: Al dar clic en el boton "Enviar ROAR corregido®, el RO vuelve al Area Rectora de Salud (Regulacion) para revision ™
(" Enviar ROAR carregido )

]

Es importante revisar continuamente dicha pestafa para corroborar que no se cuente con RO
devueltos, en todo caso el Sistema automaticamente envia un aviso de la devoluciéon del ROAR o
ROAR Visto a su correo electronico.

En la pantalla Lista de Reportes también se visualiza el dato “Perfil”, que corresponde al perfil que
tiene asignado el usuario que ingresé el RO, puede aparecer Control Estatal, lo que significa que ese
RO fue realizado por medio de la Vigilancia Estatal que lleva a cabo el Ministerio de Salud.

4.1.3. Registro Operacional de Aguas Residuales (ROAR)

Para ingresar un nuevo Reporte Operacional, en la pestana Lista de Reportes, debe presionar el
boton Nuevo y se le despliega el formulario del Reporte Operacional de Aguas Residuales.

Infomacion Entidad | Lista de Reportes

2 Bl |l Go Acti@ i Nuevo

La siguiente pantalla que se muestra es el Registro Operacional de Aguas Residuales, en |la cual se
deben completar todos los datos que se solicitan (campos con asterisco rojo* son obligatorios).
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Infomacion Entidad  Lista de Reportes | ROAR |

Ente PU

P ios  PMi

Eval STAR

Registro Operacional Aguas Rpeldwha
#Num Reporte Operacional *Frecuencia
2 v| |SEMESTRAL |

*Tipo Agua Reskdual
ESPECIAL v

Nombre Cuerpo Recepter

Caudal de Disefio mdid

_ “Periodo Reportads (Hasts)

[sormaoe
*Tipe Disposicién
[INFILTRACION v

Nombre EAAS

#FechaR.O

3| [o7112:2018

Permiso de Vertido
S Ne

* Sistema de Tratamiento
SISTEMA INDVIDUAL MEJORADD ~

Produice

i6n de blosdlide

2 &0 base seca (Ton‘afic)

N’ Resolucion DA-MINAE

Tipo Tratamiento: HASTA
@ Tra: Primano () Trat Secuncario

Consumo Agua Potable (m3mes)

100/

Método Empleado Medicién Caudal (No aplica para infiltracién)

Volumétnea

Fecha vencimiento

ummdusgummmmmlws

((Borme )

| Caros.
_— -

| Bicdigestores aerébicos
| Bromgesiores anaerdtios
Biogiscos.
| Campos sub-supericiales de infiltraciin
| Fittros tolgicos
| Filros o prensa
_| Humedaies artificiales
| Lagunas aerobias

| Lagunas facullativas
IiLechas. de secado
iooos acivancs
I Reacioies arobics
| Reactores anaerdbicos
B Rejiias separatoras
| semmentasores pamainos
_| Seaimentatores secundanos.
| Sistemas de evaporackdn
] Ststemas flocutacion y coagulacin
_Unigades mecanizacas de fiotackin forzada
| Uninades de desnieccin
1Uniiad ¢ tratamiento Tsico-quimico

Todos los datos cargados por primera vez en esta pantalla se mantendran para los siguientes RO (del
ultimo reporte operacional ingresado), excepto los campos de: Numero Reporte Operacional-Periodo
Reportado (De) — Periodo Reportado (Hasta) — Fecha R.O — Produccién de biosdlido en base seca
(ton/afio); son campos editables, por lo tanto, cuando sea necesario puede realizar modificaciones a
los datos y guardarlos en el sistema.

En el campo “Tipo de Disposicion” (A) se le despliega cuatro (4) opciones (Alcantarillado Sanitario-
Cuerpo Receptor-Reuso-Infiltracién), de las cuales selecciona una, y automaticamente se activa otro

campo de llenado.

Por ejemplo, si escoge Reuso, se le mostrara la siguiente pantalla (B) para completar el tipo de reuso
que esta reportando.

(A)

*Tipo Disposicién

| REUSO

|V|

ALCANTARILLADO SANITARIO

CUERFO RECEFTOR

EEN..

INFILTRACION

(B)

Seleccione Tipo(s) Reuso(s)

B 3 O

v
m
-

0

Tipo Redso |
1

2

|
.!
3@
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IMPORTANTE:

& En el campo “Num Reporte Operacional”, se refiere a la numeracion consecutiva que el Técnico
Responsable debe asignar a los diferentes ROAR que presente con la frecuencia que establece
el DE.33601-S-MINAE “Reglamento de vertido y reuso de aguas residuales”. La misma debe
reiniciarse cada ano, indicando el afio. Ej. N° 1-2007 y para actividades agricolas estacionales
Ej: N° 1 Cosecha 2006-2007.

& En el campo “Método empleado Medicion de Caudal’, la medicién de caudal (salida de la ultima
unidad de tratamiento), debe indicar el método de aforo (no aplica para infiltracion):

a) Canaleta Parshall

b) Vertedero

c) Volumétrico

d) Velocidad/area

e) Equipo de medicién automatica

f) Otro (especificar cual)

9) Datos del consumo de agua (Unicamente en casos muy calificados)

En estos casos excepcionales se permitira el uso de los datos del consumo, registrados en los recibos
de agua potable, y para ello debe incluir la memoria de calculo con el procedimiento utilizado, la
bibliografia consultada, y el caudal promedio de aguas residuales vertido en m®/dia. Debe utilizar los
dias laborados por semana y las horas laboradas por dia. Debe adjuntar copia del ultimo recibo de
agua cancelado.

& En el campo “Fecha RO, se refiere a la fecha en que se elaboré el RO. Este Reporte Operacional
debe ser presentado al ARS correspondiente en un periodo no mayor a los 20 dias habiles
posteriores a la fecha de emisién del resultado del andlisis de laboratorio.

En el campo “Sistema de tratamiento” se le despliega tres (3) opciones: Planta de tratamiento-
Sistema individual mejorado - No aplica, de las cuales selecciona una, y automaticamente se activa
otros campos de llenado, excepto el de “No aplica”.

*Sistema de Tratamiento

AEROBIO
{ ANAEROBIO —
FACULTATIVO
PLANTA TRATAMIENTO
SISTEMA INDIVIDUAL MEJORADO

NO APLICA E
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Cuando se selecciona la opcion No aplica en el campo Sistema de Tratamiento, el sistema oculta el
apartado de Unidades de Tratamiento e inhabilita el campo Tipo de Tratamiento HASTA.

Una vez que el apartado de Unidades de Tratamiento se activa de nuevo, presenta los ultimos datos
ingresados por el usuario.

El campo de Unidades del Sistema de Tratamiento es de escogencia multiple, por lo que puede
seleccionar varias opciones. Si no selecciona ninguna opcion el sistema le presentara un mensaje para
que proceda a ingresar los datos solicitados.

Si selecciona la ultima opcién Otros, se habilitara un campo de texto para que digite el dato requerido.

Unidades del Sistema de Tratamiento (puede seleccionar varia

Biodigestores aerébicos .
Biodigestores anaerdbicos ﬁ
Biodiscos

[J campos sub-superficiales de infiltracién
[IFiltros biolégicos

[IFiltros de prensa

[0 Humedales artificiales

[1 Lagunas aerobias

[[1Lagunas Anaerobias

[ Lagunas de Lodos

[J Lagunas facultativas

[ILechos de secado

[ Lodos activados

[0 Reactores aerobios

] Reactores anaerdbicos

[1Rejillas separadoras

[ sedimentadores primarios

[] sedimentadores secundarios

[[1 sistemas de evaporacion

[ sistemas floculacion y coagulacién

[J Unidades mecanizadas de flotacion forzada
[[1Unidades de desinfeccion

Unidad de tratamiento fisico-quimico
Otros

Otfros

A

De igual forma hay campos que dependiendo del dato que se seleccione, puede que inhabilite otros
datos del formulario, ya que no son requeridos. Por ejemplo, si selecciona Infiltracion, el campo de
Consumo de Agua Potable se habilitara para que ingrese la informacién.

Luego de completar todos los campos, debe presionar el boton de Guardar, el Sistema le indica que la
accion se realiza exitosamente.
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Una vez que los datos son ingresados en ROAR y guardados al Sistema, se muestra el menu del cual
se deben recorrer las pestanas Mediciones de Ente y P. Universales. Los datos de los Parametros
Universales son de caracter obligatorio, por lo tanto, hasta ser completados se habilitaran las pestafas
de P. Complementarios, P. Microbiolégicos y Eval. STAR.

4.1.4. Mediciones Ente Generador

En la pestafia de Mediciones Ente se deben anotar los resultados de las mediciones realizados por el
Ente Generador. Solo se deben ingresar nimeros, ningun otro caracter.

Complete los valores de Numero de veces, Promedio, Desviacion Estandar, Minimo y Maximo, para
cada uno de los parametros fisico quimico que va a ingresar.

Los parametros no son obligatorios, por lo tanto puede no ingresar datos, sin embargo, debe tomar en
cuenta que si ingresa valores para un parametro, debe completar cada una de sus casillas (5), no esta
permitido dejar casillas sin valores.

Mediciones Ente

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con comal,)

Parametro 7= Num veces Promedic Desv estandar Minimo Maximo Borrar
CAUDAL (md) 6,000 21,000 65,000 80,000 45,000 [
o 350,000,000 34,000 12,008 4,000 25,000,980
SOUDOS SEDIMENTABLES (mLL) | 236,008 560,087 1.000,000 290,765 2,000 O
TEMPERATURA *C 3,000 24,000 36,000 37,000 43,000 [

1.4
= Guardar | | Borrar
g . ]

Nota: la cantidad maxima de decimales que se pueden ingresar son 3 y deben separarse con
coma (,)

Presione Guardar para ingresar esa informacion.

En caso de necesitar borrar datos, debe seleccionar la(s) fila(s) requerida mediante un clic en el cuadro
que se encuentra al final de cada fila y luego presiona el boton Borrar.

Mediciones Ente

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con comal,)

Barametro 1= Hum veces Promedio Desv estandar Minimo Maximo Borrar
CAUDAL {m?id) 6,000 21,000 65,000 80,000 45,000 E
pH 350,000,000 34,000 12,008 4,000 25.000,980 m]
SOUDOS SEDMENTABLES (mlL) 236,098 569,087 1.000,000 290,765 2,000 (]
TEMPERATURA "C 23,000 24,000 36,000 37,000 43,000 ]
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El sistema le presentara un mensaje que le indica que se eliminaron los datos correctamente.

Datos eliminados satisfactoriamente X
Mediciones Ente
Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con comal(,)
| Parametro 7= Num veces Promedic Desv estandar Minimo Maximo Borrar
CAUDAL (md) \ | | | | | | | | \ O
| o \ | | | | | | | | \ O
SOLIDOS SEDMENTABLES (mUiL) | | | | | || || | (]
\ | | | | | | | | \ O

TEMPERATURA °C

4.1.5. Parametros Universales

En la pestafia de P. Universales se ingresan los datos de laboratorio y analisis efectuados. Los campos
con asterisco son obligatorios.

Analisis Fisico - Quimico

*Nombre Laboratorio *Numero Analisis Laboratorio

| LABORATORIO LAMBDA 'g |856 |

*Fecha Muestreo Laboratorio "‘;F_egmgplr_te Labora% /m-x
|23/08/2021 23/08/2021 | ——
Aviso: Se debe completar todos los parametros universales, para que se desplieg las d as pestainas

En el campo Nombre Laboratorio se puede realizar una bisqueda de nombres de laboratorios, dando
clic dentro del cuadro se despliega una lista de laboratorios registrados, de la cual debe seleccionar el
requerido. Si no encuentra el nombre del laboratorio, proceda a digitarlo. Presione Guardar para
ingresar esa informacion.

Analisis Fisico - Quimico

*Nombre Laboratorio
|

LABORATORIO ICAFE En |
LABORATORIO QUIMICO AGRAM S.A g
LABORATORIO QUIMICO LAMBDA I
LABORATORIO QUIMICO LAMBDA S A é
LABORATORIO QUIMICO LAMEDA S A l

i

|

I

i

| re——

NO APLICA
AGQ LABS AND TECH CR. S.A.

[ AEC L ARS AKMDTEMAH CD © A VI ARMDA %
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Luego se muestra otra pantalla donde se deben ingresar los resultados de los analisis realizados por

el laboratorio.

‘Analisis Fisico Quimico

Parametro Valor Incertidumbre Borrar
CAUDAL m#/d 110 |40 | m]
TEMPERATURA °C [11,78 |40 | O
pH (12 40 | |
DEMANDA BIOQUIMICA OXIGENO (DBO5,20 ) mg/L [13 | |40 | O
SOLIDOS SUSPENDIDOS TOTALES (SST) mgiL |14 \ |40 | O
DEMANDA QUIMICA OXIGENO (DQO ) mgiL 15 a0 | O
SOLIDOS SEDIMENTABLES (S. SED) miiL |16 | |40 | O
GRASAS Y ACEITES (GY A) mg/L [17 4587 | O
SUSTANCIAS ACTIVAS AZUL METILENO (SAAM)mg/lL |18 | |41,00 | O
1-9
i Guardar Parémetlosm‘;
Una vez que completa los datos de clic al botdn Guardar Parametros.
Infomacién Entidad  Lista de Reportes ROAR ici Ente J P.Uni ﬂI P.Comp tarios  P.Micr L] Eval.STAR
Q t Los parametros universales se guardaron correctamente tod

Analisis Fisico - Quimico

*Nombre Laboratorio *Numero Analisis Laboratorio

| LABORATORIO LAMBDA |856

*Fecha Muestreo Laboratorio *Fecha Reporte Laboratorio ( Guardar

|23/0812021 | |23/0812021 | —7

Aviso: Se debe todos los A 05 uniwvi para que se i las demas pestafias

Analisis Fisico Quimico

Parametro Valor Incertidumbre Borrar
CAUDAL méfd 110,000 | [40,000 | O
TEMPERATURA °C [11,780 | [40,000 | (m]
pH 12,000 | 40,000 | (m]
DEMANDA BIOGUIMICA OXIGENO (DBOS,20 ) mgiL 13,000 | |a0,000 | [m]
SOLIDOS SUSPENDIDOS TOTALES (SST) mg/L | 14,000 | |40,000 | [m|
DEMANDA QUIMICA OXIGEND (DQO ) mglL 15,000 | 40,000 | (]
SOLIDOS SEDIMENTABLES (S. SED) milL 16,000 | [a0,000 | O
GRASAS Y ACEITES (GY A) mgiL 17,000 | [as,870 | [m]
SUSTANCIAS ACTIVAS AZUL METILENO (SAAM) mg/L  |18,000 | 41,000 | O

=9

z ~ = ~
Guardar Parametros | { Borrar Parametros y,
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Analisis Fisico Quimico

El sistema le indicara que los datos se guardaron correctamente, y, ademas se le habilitaran las otras
pestafias para completar el reporte. Los parametros universales son obligatorios de ingresar, para que
se desplieguen las demas pestanas.

En el caso de necesitar borrar los valores de un parametro, debe posicionarse en la(s) fila(s) que desea
borrar, seleccionarla mediante un clic en el cuadro que se encuentra al final de la fila del parametro
fisico- quimico y finalmente dar clic al boton Borrar Parametros.

Parametro ; Valor ; Incertidumbre
CAUDAL mé/d 110,000 | 40,000
TEMPERATURA °C 111,780 | 40,000
pH 112,000 | 40,000
DEMANDA BIOQUIMICA OXIGENO (DBO5,20 ) mg/l. 13,000 \. 140,000
SOLIDOS SUSPENDIDCS TOTALES (SST) mg/L 114,000 | 40,000
DEMANDA QUIMICA OXIGENO (DQO ) mg/L 115,000 | 40,000
SOLIDOS SEDIMENTABLES (S. SED) miiL 116,000 | 40,000
GRASAS Y ACEITES (GY A) mg/L . 117,000 | . 145,870
SUSTANCIAS ACTIVAS AZUL METILENO (SAAM) mg/L | 18,000 | 41,000

- - S - a
Guardar Parametros | ( Borrar Parametros 3 E
s

3
o

DDDDEEEDD|

oS

Andlisis Fisico Quimico
Parametro Valer - Incertidumbre ) Borrar
CAUDAL mé/d 110,000 | 40,000 | O
TEMPERATURA °C 111,780 |' 140,000 \ O
pH \ | | \ O
DEMANDA BIOQUIMICA OXIGENO (DBO5,20) mg/L » | || | (]
SOLIDOS SUSPENDIDOS TOTALES {SST% | | | O
DEMANDA QUIMICA OXIGENO (DQO ) mg/L 115,000 | 40,000 | m|
SOLIDOS SEDIMENTABLES (S. SED) miiL 116,000 | 40,000 | (m]
GRASAS Y ACEITES (GY A) mgiL \ i?,ooo | \ 45,870 \ D
SUSTANGIAS ACTIVAS AZUL METILENO (SAAM) mg/L | 18,000 | 41,000 | B

- N N |
Guardar Parametros Borrar Parametros )
-y

=

Ingrese de nuevo los datos correctos de los parametros y guarde la informacion.

©

©

El sistema le presentara un mensaje que le indica que se eliminaron los datos correctamente y en la
pantalla los parametros seleccionados estaran vacios.
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4.1.6. Parametros Complementarios

En la Pestafa de Parametros Complementarios, el sistema muestra automaticamente, la informacién
del Laboratorio ingresado en los Parametros Universales (pestafia anterior). Estos campos son
editables, si modifica los datos o al contrario no requiere cambiarlos, siempre debe dar clic al botén
Guardar. Los campos con asterisco son obligatorios.

Infomacion Entidad = Lista de Reportes ROAR Mediciones Ente  P.Universales ‘ RCOmpIementariosJ P.Microbiolégicos Eval.STAR

Analisis Fisico - Quimico

*Nombre Laboratorio *Numero Analisis Laboratorio

\ LABORATORIO LAMBDA | 856

*Fecha Muestreo Laboratorio *FechaRe porte Laboratorio mw.
123/08/2021 | 23/08/2021 \—/é

Una vez guardados los datos, se presenta el apartado de Parametros Complementarios el cual se debe
completar con los valores de los resultados de laboratorio. Los campos con asterisco son obligatorios.

Parametros complementarios

*Tipo Parametro | E

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con comay(,)

'\ Guardar Parémetros: Borrar Parametros ; METALES
PLAGUICIDAS
OTROS

Primero en el campo Tipo Parametro se le despliega una lista de parametros para que seleccione el
requerido (Metales, Plaguicidas y Otros). Segun el Tipo de Parametro que seleccione, se le mostrara
la lista de Parametros para completar.
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Tipo Parametro Metales

Si de la lista selecciona Metales, se le presenta esta pantalla con la lista de parametros para ingresar
los resultados de laboratorio. Los datos son unicamente numéricos, los valores con decimales se
separan con coma (,)).

*Tipo Parametro | METALES v
Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma(,)
Parametro Valor Incertidumbre Borrar
ALUMINIO mg/L |23,000 | |34 | O
ARSENICO ma/L |45 | [56,00 | O
BARIO mg/L |31 | |s6,90 | O
BORO mg/L |48 | |22 | O
CADMIO mg/l. [57 | |12 | D
CIANURO DISOCIABLE EN ACIDO DEBIL mglL |21 | [35 | O
CIANURO LIBRE mg/L |72 L | O
CIANURO TOTAL mgil |84 | |83 | O
COBRE mgiL |92 | |70 | O
CROMO mg/L [51 | |38 | O
ESTARO mg/L |52 | |s0 | D
MERCURIO mgiL |65 | |78 | O
NIQUEL mg/L [63 | |69 | 0O
PLATA mgiL |89 | o3 | O
PLOMO mglL 71 | |84 | 0
SELENIO mglL 40 | |o9 | O
ZING mgil |28 | a1 | O
1-17

Una vez que completa los datos de clic al boton Guardar Parametros El sistema le indicara que los
datos se guardaron correctamente.

Tipo Parametro Plaguicidas

Para el caso de Plaguicidas, se le presenta esta pantalla con la lista de parametros para ingresar los
resultados de laboratorio.
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Los datos son unicamente numéricos, los valores con decimales se separan con coma (,)).

Infomacion Entidad Lista de Reportes ROAR Mediciones Ente  P.Universales ‘ P.Comp!ementarlosl P.Microbiolégicos Eval.STAR

=

Andlisis Fisico - Quimico

Los parametros complementarios se actualizaron satisfactoriamente

*Nombre Laboratorio

*Namero Andlisis Laboratorio

\ LABORATORIO LAMBDA ||856

P e
Guardar
~—

Parametros complementarios

*Tipo Parametro | PLAGUICIDAS V_|

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma(,)

Parametro Valor

CARBAMATOS mg/L 132,900

COMP. ORGANOCLORADOS mg/L ‘ 459,000 |

COMP. ORGANOFOSFORADOS mg/L | 32,000 |

Guardar Parametros ; ( metros ;

Incertidumbre Borrar
'| \5,000 | (|
567,000 | O
345,000 | O
1-3

Una vez que completa los datos de clic al boton Guardar Parametros El sistema le indicara que los

datos se guardaron correctamente.

Tipo Parametro Otros

Para el caso de Otros, se le presenta esta pantalla con la lista de parametros para ingresar los

resultados de laboratorio.

Los datos son unicamente numéricos, los valores con decimales se separan con coma (,)).
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Parametros complementarios

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma(,)

*Tipo Parametro | OTROS v

% “w K" ~
. Guardar Parémetros J gParametms 3

Parametro Valor Incertidumbre Berrar
CLORO RESIDUAL mg/L 123,780 " |45,000 O
CLORUROS mg/L 76,000 34,000 O
COLOR % 156,000 | 121,000 O
FENOLES mg/L 34,000 " |567,000 |
FENOLES Y CRESOLES mg/L 46,000 | |23,000 O
FLUORUROS mglL 34,000 78,000 O
FOSFATOS mg/L 160,000 | 121,000 O
HIDROCARBUROS mg/L 141,000 . | 28,000 O
MATERIA FLOTANTE 149,000 | 152,000 O
NITROGENO TOTAL mg/L 140,000 62,000 O
SULFATOS mg/L 85,000 193,000 O
SULFITOS mgil 61,000 36,000 O
SULFUROS mg/L 180,000 97,000 O

1-13

Una vez que completa los datos de clic al boton Guardar Parametros El sistema le indicara que los

datos se guardaron correctamente.

Eliminar Datos

En el caso de necesitar borrar los valores de uno o varios parametros, se indican los siguientes pasos
que aplican para las pantallas de los diferentes Tipos de Parametros.

Debe posicionarse en la(s) fila(s) que desea eliminar, selecciona mediante un clic en el cuadro que se
encuentra al final de la fila del parametro fisico- quimico vy, finalmente dar clic al boton Borrar

Parametros.
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Parametros complementarios

*Tipo Parametro | PLAGUICIDAS v |
Aviso: Para digitar decimales dehe hacerlo con comal(,)

.[ Parametro Valor Incertidumbre Borrar

| CARBAMATOS mg/L 32,900 " |5,000 | O
COMP. ORGANOCLORADOS mg/L -|_45g,0{:-o |_ _|_557,000 |
COMP. ORGANOFOSFORADOS mg/l  |32,000 345,000 |

g . ™
Guardar Parametros

1-3
Borrar Parametros E

El sistema le presentara un mensaje que le indica que se eliminaron los datos correctamente y en la
pantalla los parametros seleccionados estaran vacios.

Infomacion Entidad = Lista de Reportes ROAR Mediciones Ente  P.Universales | P.Complementarios | P.Microbiologicos

Q Los valores complementarios se eliminaron satisfactoriamente

Analisis Fisico - Quimico

*Nombre Laboratorio *Numero Analisis Laboratorio

| LABORATORIO LAMBDA | 856

*Fecha Muestreo Laboratorio *Fecha Reporte Laboratorie ./mx

123/08/2021 | 123/08/2021 | N
Parametros complementarios

*Tipo F'arémetro| PLAGUICIDAS v ‘
Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma(,)

Parametro Valor Incertidumbre Borrar |
CARBAMATOS mgiL 132,900 | |5,000 | O
COMP. ORGANOCLORADOS mgil \ [ | | ﬁ
COMP. ORGANOFOSFORADOS mg/lL | | | ]

1-3
Guardar Parametros ; Borrar Parametros :
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4.1.7. Parametros Microbiolégicos

En la pestana de P. Microbiolégicos se ingresan los datos de laboratorio y analisis efectuados. Los
campos con asterisco rojo (*) son obligatorios. Presione Guardar para ingresar esa informacion.

Infomacion Entidad Lista de Reportes ROAR Mediciones Ente  P.Universales P.Complementarios | P.Microbiologicos

Analisis Microbiol6gicos

* Nombre Laboratorio: *Numero Anilisis Laboratorio
LABORATORIO LAMBDA | 145?—22 |

'f‘Egha Muestreo Laboratorio f’EEha Reporte Laboratorio

|08/08/2021 110/01/2022 !

Guardar @

Luego de eso se le mostrara otra pantalla donde se deben ingresar los resultados de los analisis
realizados por el laboratorio (los decimales se separan con coma (,)). El sistema sélo permite numeros
enteros, no se deben utilizar datos exponenciales.

Parametros Microbioldgicos

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma (,)

Parametro Valor Incertidumbre Borrar |
COLIF. FECALES NMP/100 mL 45 | 5,90 | O
NEMATODOS INTESTINALES No huevos/L | 8,000 | |34 | O
1-2

Fd s N = N
Guardar Parametros @arametms )

Una vez ingresados los datos debe dar clic a botén Guardar Parametros.

El sistema le indicara que los datos se guardaron correctamente.
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g Los valores microbiologicos se actualizaron satisfactoriamente

Analisis Microbioldgicos

*Nombre Laboratorio: *Numero Analisis Laboratorio

LABORATORIO LAMBDA ||457-22

*Fecha Muestreo Laboratorio *Fecha Reporte Laboratorio

|08/08/2021 |10/01/2022

P
Guardar
 Sinlermior ikl

Parametros Microbiologicos

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma (,)

Parametro Valor Incertidumbre Borrar |
COLIF. FECALES NMP/100 mL |45,000 | |5,000 | O
NEMATODOS INTESTINALES No huevosiL  |8,000 | |34,000 | O
1-2

7 = N = b
Guardar Parémetros | [ Borrar Paréametros

En el caso de necesitar borrar un valor, debe posicionarse en la fila que desea suprimir, seleccionarla
mediante un clic en el cuadro que se encuentra a la par de la descripcion del parametro microbiolégico

y finalmente dar clic al boton Borrar Parametros.

Parametros Microbioldgicos

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma (,)

Parametro Valor Incertidumbre Borrar
COLIF. FECALES NMP/100 mL 45,000 | |5,900 D
NEMATODOS INTESTINALES No huevosiL | 8,000 | 34,000 | 0

4 N B
Guardar Parég Borrar Parametros
o

1-2
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El sistema le presentara un mensaje que le indica que los datos se eliminaron correctamente y en la
pantalla, los parametros seleccionados estaran vacios.

Infomacion Entidad Lista de Reportes ROAR Mediciones Ente P.Universales P.Complementarios | P.Microbiologicos | Eve

% Los parametros microbiologicos se eliminaron satisfactoriamente

Analisis Microbiologicos
*Nombre Laboratorio: *Numero Analisis Laboratorio
LABORATORIO LAMBDA || 457-22 \
*Fecha Muestreo Laboratorio *Fecha Reporte Laboratorio
|08/08/2021 | |10/01/2022 \

£ ™
Guardar
~

Parametros Microbiologicos

Aviso: Para digitar decimales debe hacerlo con coma (;)

Parametro Valer Incertidumbre Borrar
COLIF. FECALES NMP/100 mL i | | ] =
NEMATODOS INTESTINALES No huevesiL | 8,000 | 34,000 | a
o

4 = ™~ = ™
Guardar Parametros ) Borrar Parametros

IMPORTANTE:

< Si el resultado de los analisis del laboratorio indica No se detecta o ND se debe ingresar un cero
(0) como valor de los parametros correspondientes.

& De igual manera cuando no hay efluente, y suben un ROAR, que no conlleva los analisis del
laboratorio, se debe ingresar un cero (0) como valor de los parametros correspondientes.

Los dos puntos anteriores se deben aclarar como una nota en el apartado “Eval.STAR”

@ Cuando el laboratorio reporta un valor menor que (>), por ejemplo, a >1, se ingresa el valor de 1
en la celda.
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4.1.8 Evaluacion STAR

En la pestana de Evaluacion del Sistema de Tratamiento de Aguas Residuales (STAR), se debe
completar la informacién solicitada (campos obligatorios) en cada uno de los siguientes campos:

-Evaluacion de las unidades de tratamiento:

El Responsable Técnico de la elaboracién del reporte operacional debera evaluar los resultados
del monitoreo rutinario, el resultado de los analisis de laboratorio, las anotaciones de la bitacora (en
donde se han anotado accidentes o situaciones anémalas), con el fin de emitir sus conclusiones y
recomendaciones.

El ente generador estara en la obligacion de reportar ante el Ministerio de Salud cualquier cambio
en el proceso de produccion. Ademas, debera indicar si se ha implementado una modificacion en el
sistema de tratamiento, la cual debera contar con el permiso constructivo de la Municipalidad
correspondiente. Esta informacion también debe ser incluida en la evaluacion de las unidades de
tratamiento.

-Plan de Acciones correctivas:

Cuando se sobrepase el limite maximo permisible de uno o0 mas parametros se debera presentar
junto al Reporte Operacional, un plan de acciones correctivas que incluya un Cronograma de
actividades con plazos reales que describa claramente las acciones tomadas de manera inmediata y
las acciones de corto y mediano plazo, de acuerdo a lo establecido en la publicacion “Instructivo para
presentacion de cronograma de acciones correctivas en sistemas de tratamiento de aguas residuales”
de La Gaceta 146 del 31 de julio de 2002. Este cronograma sera de acatamiento obligatorio por parte
del ente generador una vez aprobado por el Ministerio de Salud y sera utilizado como punto de partida
para efectos de control y seguimiento, asi como para la renovacion del permiso sanitario de
funcionamiento.

-Registro de produccion como poblacion servida o produccion durante el periodo reportado:

El registro de produccion debera incluir los datos globales de produccion del ente generador, en término
de su valor promedio diario durante el periodo reportado. Las unidades en que sera reportada la
produccion corresponderan a la tipicamente utilizada por cada actividad (por ejemplo: hectolitros de
cervezal/dia, pieles curtidas/dia, toneladas de carne procesada/dia, fanegas de café/dia u otros.).
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*Evaluacion de las de

La PTAR esta funcionando al 98%. Se cumple con los limites para infiltracion

*Pian de Acciones Correctivas
NO APLICA

*Regi de Produccién como ion servida o ion durante el periodo reportado

108 TONELADAS / SEMAMA

A

“"Nota: Recuerde que una vez desplegado e impreso el Reporte Operacional, debe PRESENTARLO (i

R R,
(Guardar ﬁ

Desplegar ROAR é

los ) en la Ventanilla Onica del Area Rectora de Salud correspondiente”,

Posteriormente debe presionar el botén Guardar.

Tiene la opcion de Desplegar ROAR dando clic sobre el nombre del enlace. Se mostrara el Reporte
Operacional que debe imprimir y presentar al Area Rectora de Salud que le corresponde. En el Punto
5 de este manual se detalla la forma de cambiar el formato del reporte a un documento word para su

firma e impresion.

4.2. Estado de ROAR

La segunda opcion del menu de la pestaiia ROAR es Estado ROAR, este es un reporte que le permite
al usuario externo generar un listado de los reportes operacionales que ha ingresado al sistema. Debe

dar clic sobre nombre Estado ROAR.

ROAR

ROAR

J

Departamento Tecnologias de Informacidon y Comunicacion

Estado ROAR

Ente Generador Resp. Técnicos

—
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Para ejecutar este reporte, en la pantalla que se nos presenta debemos ingresar el rango de fechas
(Desde-Hasta) que requerimos y luego damos clic al botén Ejecutar.

Estado ROAR

o P IS, = ( Ejecutar

(0171072020 | &8 1511012020 T

Q Go Actions

No. Reporte Operacional Estado Codigo Ente Generador Nombre Ente Generador
1-20 PENDIENTE  RCS_DARSDAP_31 ESTACION DE SERVICIO FRAILES
8-20 ROAR VISTO RCS_DARSDAP_31 ESTACION DE SERVICIO FRAILES
5-20 ROAR VISTO RCS_DARSDAP_31 ESTACION DE SERVICIO FRAILES
12-20 PENDIENTE  RCS_DARSDAP_31 ESTACION DE SERVICIO FRAILES
8-20 PENDIENTE  RCS_DARSDAP_31 ESTACION DE SERVICIO FRAILES
7-20 PENDIENTE = RCS_DARSDAP_31 ESTACION DE SERVICIO FRAILES

1-6

Inmediatamente se le presenta la lista con el detalle de los reportes operacionales ingresados en las
fechas seleccionadas.

4.3. Ente Generador asociado a Responsable Técnico

La ultima opcién del menu de la pestafia ROAR es un reporte que le permite al usuario externo generar
un listado de los Entes Generadores asociados a sus Responsables Técnicos. Debe dar clic sobre
nombre Ente Generador Resp. Técnicos.

ROAR
ROAR

Estado ROAR

Ente Generador Resp. Técnicos

Inmediatamente se le presenta la lista con el detalle de los Entes Generadores: cédigo, nombre, ARS
a la que le corresponde presentar los RO, provincia, cantén y distrito.
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Entes Generadores asociados a Responsable Técnico

Nombre Ente Generador
ESTACION DE SERVICIO FRAILES
PRUEBA INFILTRACION

Cadigo Ente Generador
RCS_DARSDAP_31
RCS_DARSDAP_72

Download

DESAMPARADOS
DESAMPARADOS

5. Convertir a formato Word el Reporte de Aguas Residuales

Area Rectora de Salud \L:—

Provincia Canton Distrito
SAN JOSE DESAMPARADOS  FRAILES
SAN JOSE DESAMPARADOS  FRAILES

Cuando desplegamos el ROAR, se nos abre otra pantalla con el reporte operacional en formato HTML,

como se muestra a continuacion:

1. DATOS GENERALES

DATOS DEL ENTE GENERADOR

Caodigo del Ente Nombre del Ente

RCS_DARSDAP_31

ESTACION DE SERVICIO

Generador: Generador: FRAILES
CIIU: 4730
Actividad(es): Venta al detalle de combustibles y lubricantes.
LA CASA DE LA
) - TORTUGA . e
Razoén Social: SOCIEDAD Cédula Juridica: 3101311235
ANONIMA

Provincia: SAN JOSE Cantéon: DESAMPARADOS

Distrito:FRAILES

Direccion: 100 metros norte del Banco Nacional.

Coordenada Y
proyeccion CRTMO05, 7
digitos. (Punto de la
toma de muestra):
1234568

Coordenada X proyeccion
ICRTMO5, 6 digitos.
(Punto de la toma de
muestra:): 123456

No. CS-ARS-
D_PSF-4305-2019

Permiso sanitario de
funcionamiento:

Rige: 25/06/2019

Vence: 25/06/2024

DATOS DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL DEL ENTE GENERADOR

Nombre completo: FRANCIA ARROYO RAMIREZ

Cédula o Dimex: 111610574
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Correo Electronico:

Tel: 2544-2224 Fax: 2544-2224 yoge103@hotmail.com

DATOS DEL REPORTE OPERACIONAL
Numero del RO: 6 Fecha del RO: [15/10/2020

Periodo reportado: del: 01/07/2020 al: 31/12/2020

Frecuencia de presentacién del
RO: TRIMESTRAL

DATOS DEL RESPONSABLE TECNICO DEL REPORTE OPERACIONAL

Nombre completo: JOSE MIGUEL
OCONITRILLO MIRANDA

N° Registro MS: 333

Para pasar el reporte a un documento de Word, se deben seguir los siguientes pasos:

-En algun lugar de la pantalla damos clic al botén derecho y se nos mostrara el cuadro de opciones,
presionamos sobre Guardar como....

< - @ e
Q Guardar como...

Guardar pagina en Pocket

Enviar pagina al dispositivo >
Ver imagen de fondo

Seleccionar todo

Ver codigo fuente de la pagina

Ver informacion de la pagina

Inspeccionar propiedades de accesibilidad
Inspeccionar elemento

¢ Hacer una captura de pantalla

-Posteriormente se nos mostrara la siguiente ventana, escogemos donde guardar el documento,
cambiamos el nombre y en el tipo elegimos Pagina web completa, luego presionamos el botén
Guardar.
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@ Guardar como X
« v 1 [E > Esteequipo > Documentos v O O Buscar en Documentos
Organizar ~ Nueva carpeta =i ®
- ~
&=l Imagenes # 0 Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
@ OneDrive - Ministc Documentos digitalizados 13/10/2020 10:21 Carpeta de archivos
Documentos Downloads 8/1/2020 07:17 Carpeta de archivos
PROYECTOS Fax 18/5/2020 04:54 Carpeta de archivos
BROVECTOS ANT hp.applications.package.appdata 15/11/2017 12:02 Carpeta de archivos
hp.system.package.metadata 14/12/2018 12:06 Carpeta de archivos
= Este equipo Mis archivos recibidos 25/3/2020 01:44 Carpeta de archivos
L 2 Descargas Plantillas personalizadas de Office 4/12/2017 08:.08 Carpeta de archivos
E Documentos
B Escritorio
=] Imaaenes S 2
Nombre de archivo: | [2ESIIE v
Tipo: | Pagina web, completa ~

~ Ocultar carpetas Q Cancelar

-Una vez que tenemos guardado el documento en nuestro equipo, procedemos nuevamente a dar clic
derecho sobre el reporte guardado en nuestro equipo (archivo de pagina web), y en las opciones que
se nos presentan escogemos Abrir con y seleccionamos Word.

Abrir
Compartir con Skype

Mover a OneDrive

(© Explorar con ESET Endpoint Security

Opciones avanzadas >
&% Convertir a PDF en Foxit PhantomPDF
&2 Compartir
Abrir con Firefox
Dar acceso a > Google Chrome

Q Add to archive... Internet Explorer

& Add to "REPORTE.rar" LibreOffice Calc
& Compress and email... LibreOffice Writer
g Compress to "REPORTE.rar" and email Microsoft Edge

BEREEE QGHRE

Word —

Restaurar versiones anteriores

Enviar a > [F] Buscar en Microsoft Store
Elegir otra aplicacion

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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-Inmediatamente se nos abrira el reporte en formato Word; se da clic en menu — archivo — guardar
como; se mostrara el siguiente cuadro:

T 1 <« Administrador » Documentos » Aguas Resisuales » v O Buscar en Aguas Resisuales

Inforr Organizar « MNueva carpeta

2] MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
Muew

1M Este equipo

KT 4. Descargas
| Documentos

. Avance 17/04/2015 10:20 Carpeta de archivos
. iconos 17/04/2015 10:20 Carpeta de archivos
| respaldes 19/05/2015 13:59 Carpeta de archivos
., ROAR 17/04/2015 10:20 Carpeta de archivos
. ultimos 17/04/2015 10:20 Carpeta de archivos
ﬂ_%‘: DATOS DE LA HERRAMIENTA INFORMA.., 114 827 Documento de Mi... 3 KE
% Formulario 2_1_Preliminar_factibilidad / : Documenta de Mi... 1.543 KB
NFORME GENERAL.HERRAMIENTA INF...  28/08/2014 15:36 Documento de Mi... 50 KB

v @ MANUAL_ROAR_USUARIO_EXTERNO_1905  20/05/2013 13:3% Decumento de Mi.., 838 KB

Guarc m Escritorio
2l Imdgenes

Guarc o' Musica
B Videos

Imprit r:_:_ 05 (C)

Comg P

Expor Maombre de archiva: .- MAMNUAL_ROAR_USUARIO_EXTERNO_1905

Tipo: | Decumento de Word

Cerral e Documento de Word
7 |Decumento habilitade con macros de Werd
Documente de Word 97-2003

Plantilla de Word

Plantilla habilitada con macros de Word
Plantilla de Word 47-2003

PDF

Documente XPS

Pagina web de un solo archivo

“ Ocultar carpetas Pagina web

Pagina web, filtrada

Formato RTF

Texto sin formato

Documents XML de Word

Documento XML de Word 2003
Documento Open XML estricto

Texto de OpenDocument

Se pone un nombre al archivo, se escoge el tipo de documento (formato de word), se da clic al botdn
guardar.

Finalmente procedemos a imprimir el RO, se realizan las firmas correspondientes, y debe ser
presentarlo al Area Rectora de Salud que le corresponda.

NOTA: El reporte operacional debe ser firmado por el propietario o representante legal del ente
generador, asi como por el responsable técnico, a fin de garantizar que el representante legal
conoce y acepta la informacioén reportada, asi como sobre los compromisos descritos en el Plan
de Acciones Correctivas y Cronograma de Actividades.
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