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1. Cargar la aplicacion

Se recomienda utilizar el navegador Mozilla. Si su computador no cuenta con este programa
descarguelo desde el siguiente URL: https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

Para ingresar al sistema se debe acceder a la direccidn:
https://www.ministeriodesalud.go.cr/ que corresponde a la pagina web del Ministerio de
Salud.

En esta pantalla se debe dar clic en la opcidn: Sistemas de Informacion, e ingresar al enlace:
https://apps01n.ministeriodesalud.go.cr/SINAVISWEB/index.do

SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA

DE LA SALUD AUTOMATIZADO (SINAVISA)

* -
Usuario:

* ..
Contraseia:

MINISTERIO DE SALUD ' Ingresar
REPUBLICA DE COSTA RICA

2. Ingresar al sistema

Escriba un nombre de usuario vélido y la contrasefia, para permitir acceso a la aplicacién
Cuando haya ingresado los datos presione el botdn ingresar.


https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
https://www.ministeriodesalud.go.cr/
https://apps01n.ministeriodesalud.go.cr/SINAVISWEB/index.do
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SISTEMA NACIONAL DE VIGILANCIA

DE LA SALUD AUTOMATIZADO (SINAVISA)

* Usuario: sina |
....O{ ‘

MINISTERIO DE SALUD | Ingresar |
REPUBLICA DE COSTA RICA .

* o
Contraseia:

3. Panel de control

A continuacion se muestra el Panel de control, el cual es el menu principal de la aplicacion y
le permitira elegir el médulo que desea trabajar.

Inicio SINA Catélogos

& Bienvenid@ sina

as Panel de Control - SINAVIS

Sistema Nacional Catéalogos Importar Datos

Adolescentes .

)
{ —— o
SINAVIS Inicio Consulta y Registro de Intervenciones Reportes Catalogos

& Bienvenid@ sina @ Salir del Sistema

== Panel de Control - SINA

(o y Regi (o y Registro Monitoria y Evaluacion Catalogos Importar Datos
Individual de rupal Seguimiento
Intes i

Grupal de
enciones imiv’dones

(I

4. Sistema Nacional Adolescentes

Este mdédulo cuenta con 6 secciones (Consulta y Registro Individual de Intervenciones, Consulta
y Registro Grupal de Intervenciones, Monitoria y Seguimiento, Evaluacién, Importar datos y
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Catdlogos) en las cuales se consideran todas las funcionalidades requeridas en SINA para
administrar los expedientes para el seguimiento de adolescentes para la prevencion de
embarazos.

Por medio del Registro de Intervenciones se puede buscar, registrar, borrar una persona, editar
datos personales, comparar y unificar personas en caso de datos repetidos.

En vista de que muchas de las funcionalidades anteriormente descritas afectan valores de
extrema importancia, sensibilidad y confidencialidad; muchas de las opciones que se muestran
al usuario, son de uso estrictamente restringido.

4.1 Busqueda y registro de personas en SINA

En esta seccidn se detallan los pasos necesarios para: buscar una persona en SINAy en caso de
que no estuviera, registrarla, asi como borrar una persona, compararla con otras previamente
registradas en el sistema y/o unificarlas en caso de duplicacion de datos, esto con el fin de definir
con precisién la persona con la cual deseamos trabajar e ingresar al expediente de la misma.

4.1.1 Buscar personas en SINA

4.1.1.1 En el Panel de Control seleccione el botén “Registro Individual de
Intervenciones”.

SINAVIS Inicio Consulta y Registro de Intervenciones Reportes Catélogos

& Bienvenid@ sina @ Salir del Sistema

as Panel de Control - SINA

Consultay Registro  Consulta y Registro Monitoria y Evaluacio Catalog: Importar Datos
Individual de rupal de Seguimiento

G
Intervenciones Intefz]ciones b
ﬁ: E,‘x, E = / =

4.1.1.2 Se muestra el buscador de personas en SINA. Existen dos tipos de
busqueda, la basica que filtra personas por Tipo de Identidad vy
Numero, asi como también por Nombre y Apellidos.

I
i

|
I
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Q Buscador de Personas

Por tipo de identidad y numero:
Tipo de identificacion: CEDULAiF\SICAiNACIONEI
Numero de identificacion: |6-0446-0676

Por nombre y apellidos:
Nombre:
Primer apellido:

Segundo apellido:

[ \
BUSCAR BUSQUEDA AVANZADA

Y la busqueda detallada que muestra una mayor variedad de
criterios al hacer clic en el botén “Busqueda avanzada”. Se deben
llenar Unicamente los datos minimos en los criterios de busqueda
deseados. Si lo conoce es preferible buscar por el nimero de
identificacio, sino por nombre. Evite buscar por ambos a la vez. Para
ubicar la persona en SINA al presionar el botdn buscar.

BUSGUEDA AVANZADA

POR FECHA Y/0 DIAGHOSTICO CLINICO:
Codigo de Diagndstico clinico:
Descripeidn de Diaghdstico clinico:

Rango de Fechas: ]

POR ESTABLECIMIENTO:

{

Buscar Blzqueda Avanzada

Cadigo de Establecirmiento:

Maombre de establecimienta:

4.1.1.3  En caso de encontrar resultados con los criterios de busqueda que
se ingresaron, se muestran en la tabla de resultados. Para accesar al
expediente de la persona debe darle clic en el icono “Mostrar” y se
visualiza el expediente de la persona en SINA (Seccion 4.1.3
Visualizar Datos Persona en SINA)
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Resultado de Busqueda

] Tipo ID Identificacion Nombre Apellidos Sexo Fecha de nacimiento Acciones
[ | cepuLA Fisica NACIONAL € 6-0446-0676 MARIELA BEJARANO MONTEZUMA FEMENINO 23/06/1998 » #
«| 1
-Muslrar
Pagina 1 de1 10 E‘ Mostrando 1 - 1 de 1

REALIZAR OTRA BUSQUEDA COMPARAR PERSONAS REGISTRAR PERSONA

4114

Si el tipo de identificacion es CEDULA_FISICA_NACIONAL se realiza
automaticamente la blisqueda en el Padrén Nacional y se muestran
los resultados junto a la pantalla de “Registrar Persona” para
terminar de completar datos requeridos por el SINA. (Ver seccién
4.1.1 Registrar Persona en SINA). En caso de no obtener resultados
con la busqueda, se muestra la misma pantalla para buscar otra
persona en el Padréon o para ingresar un indocumentado. (Ver
seccion 4.1.2 Registrar Persona en SINA)

4.1.2 Registrar Persona en SINA

4121

Si el resultado de busqueda en el padrén nacional es el esperado,
se puede importar la informacidn que se obtiene presionando el
botén “Importar Datos”. El resto del formulario se debe de llenar
con los campos obligatorios. Si el resultado de busqueda no es el
esperado, es posible importar informacién por medio de los criterios
de busqueda mostrados en la siguiente imagen. Para ello presione
el botdn buscar sefialado a continuacion.
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& Registrar Persona x

Datos personales

* . . -
Tipo de identificacion: | CEDULA_FISICA_NACION « |

* Nimero de identificacion: |7-0237-0245 | |
* Nombre: [ |
* Primer apellido: | |
|

* Segundo apellido: |

VER RESULTADOS NO ES NINGUN RESULTADO LIMPIAR FORMULARIO

Resultados de Bisqueda en el Padron Nacional

Identificacion Nombre Apellidos « Sexo Fecha de nacimiento Fallecido Fecha defuncidn Acciones il
TO2370245 CINTHYA WVARGAS VEGA F 03/07/1995 N
MELISSA
4 11
[ Importar da
Mostrando 1 - 1 de 1

Pagina 1 de1 [1o :|

Informacion General
LuGAR DE RESIDENCIA

* -
Sexo: |w = * Pais- | COSTA RICA =]
Fallecido: | |
. — * Provincia: | EI
Nacionalidad: [ cOSTA RICA =l
. * Cantén: | EI
Etnia: | El
. * Distrito: | EI
Ocupacion: | E' -
Otras sefias:

Modalidad de Seguro: | Seleccione una opcién..E

Correo electrdnica: | |

Mimero de teléfono: |

|
MNimero de celular: | |
|

Lugar de trabajo: |

Nombre del padre o encargado

Datos Nacimiento Nombre: | |

*Fecha de nacimiento | Primer apellido: [ |

*Pajs: | COSTARICA [~]

Segundo apellido- | |

4.1.2.2  En caso que la persona no se encuentre en el Padrén Nacional, se
muestra el formulario de “Registrar Persona”, con los campos
obligatorios en asterisco. Se puede seleccionar el tipo de
identificacion con el cual se desea ingresar a la persona, en el caso
“CEDULA_FISICA_NACIONAL”, se debe realizar la busqueda de la
persona en el padrén nacional por medio del botén “Buscar”. En
cualquier otro tipo de identificacion se deben llenar todos los

campos obligatorios segln sea el caso.
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No se encontrarén resultados en el padron nacional. Debe realizar una nueva bisqueds en el psdrén

Datos personales.
*Tipo de identificacion: [ CeDULA_FISICA_NACIO] = |

" Nimero de identificacion: (5-5665-6606 |

* Nombre: \7l

*primer apelido: [ |

]

* segundo apeliido: |

REALIZAR OTRA BUSQUEDA

Resultados de Biisqueda en el Padrén Nacional

No se encontraron resultados.

Pagina 1 de (T[] Sinresistros que mostrar

Informacion General LUGAR DE RESIDENCIA

. S
Sexo: [NO_DEFINDO [~ ] *psic:[COSTARICA [+
Fallscido: . S —
———— provincia:|______ [*]

Nacionalidad: [CosTA RICA ~] . —
(cosTArcA  [~] Camton: [~]

Ene [ [ —
oo [7]

Ocupacin: | = o B
ras sefias
Wodalidad de Seguro: [sejeccione una opcion. | ¥

Correo electronico: |

|
Nimero de teléfono: | ]
Nimero de celular: | ]

|

Lugar de trabajo: |

Hombre del padre o encargado

Datos Hacimiento Nombre: | ]

] Pr i
*Fecha de nacimiento | ] e

Pais |m7'| Segundo apelido: | |

4.1.2.3  Sellena el formulario y se le da clic al botén “Guardar Persona”. Se
muestra el siguiente cuadro didlogo, haga clic en la “equis” senalada
para cerrar la ventana y ver el expediente de la persona (Seccién
4.1.3 Visualizar Datos Persona en SINA)

Persona registrada correctamente.

4.1.3 Visualizacion de Datos de la Persona en SINA
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SINAVIS Inicio  Catdlogos = Consulta y Registro de Intervenciones  Reportes

& Bienvenid@ ilse ® Salir del Sistema
Informacion General Identrficaciones o
Tipo = Nimero
Nombre completo: MARIELA BEJARANO =
P MONTEZUMA CEDULA FISICA NACIONAL B 6-0446-0676
Sexo: FEMENINO
Nacionalidad: COSTA RICA
Ocupacidn: Pagina 1 del |£E| Mostrando 1- 1 de 1

Etnia: __

TRE eSS
Nimero de celular: Actua Provincia Cantdn Distrito Otras Sefias Teléfono
Coneolalechinco: S |PUNTARENAS  GOLFITO GOLFITO

Lugar de trabajo:
MNombre del Encargado:
Fallecido(a): Mo
Ultima actualizacién: 25/10/2014 Pagina 1 def |£E| Mostrando 1- 1 de 1

Resumen de Beneficios recibidos

Datos de Nacimiento
No se encontraron resultados.

Fecha de nacimiento: 23/06/1998
Pagina tr de 1 Sin registros que mostrar
Pais. NO DETALLA dgina true de [z [=]
Provincia: Historial Beneficios
canon

Distrito:

Lugar de nacimiento: No se encontraron resuliados.

Pagina 1 del |zu :| Sin registros que mostrar
Datos de la Pareja con quien vive

Nombre:
Edad:

ACTUALIZAR DATOS PERSONALES VER INTERVENCIONES REGRESAR

4.1.4 Eliminar Persona en SINA

Esta funcion esta restringida debido a que no se pueden eliminar personas con Intervenciones
relacionadas. Si esta es la situacién, se debe proceder a eliminar primero las Intervenciones
relacionados a la persona que desea eliminar (Ver seccién: “4.1.7.5 Eliminar Intervencion”) y
luego continle con los siguientes pasos. Si no hay intervenciones relacionadas, proceda a
continuacion:

4.1.4.1 En el Panel de Control seleccione algiin botén para “Registro de
Intervenciones”:.

10
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SINAVIS Inicio Consulta y Registro de Intervenciones Reportes Catéalogos

& Bienvenid@ sina @ Salir del Sistema

a= Panel de Control - SINA

Consultay Registro  Consulta y Registro Monitoria y Eval
Individual de Grupal de Seguimiento

pal di
Intete@clones inte iones

4.1.4.2

Importar Datos

-

Se muestra el cuadro de busqueda de personas en SINA, ingrese los

criterios para encontrar a la persona que desea eliminar el registro
y presione el botén “Buscar”.

Q Buscador de Personas

Por tipo de identidad y numero:

Tipo de identificacién: [ CEDULA_FISICA_NACION[~

Numero de identificacién: |6-0446-0676 |
Por nombre y apellidos:

Nombre: [ ]
Primer apellido: [ |

Segundo apellido: | |

» BUSCAR | BUSQUEDA AVANZADA

4.1.4.3

Se visualizan los resultados de la busqueda en SINA, si no hay
resultados trate con otros criterios de busqueda; luego presione el
botén “Eliminar” sefialado a continuacidn, al lado de la persona con
la cual desea eliminar el registro.

Resultado de Busqueda

= Tipo ID Identificacion Nombre Apellidos - Sexo Fecha de nacimiento Acciones
D|CEDLILA FISICA NACIONAL 6 6-0445-06TE MARIELA |BE.IARANO MONTEZUMA | FEMENING

23/06/1958 | i &«
Pigina 1 dei |EE Mostrando 1 - 1 da 1
Borrar

REALIZAR OTRA BUSQUEDA

COMPARAR PERSONAS REGISTRAR PERSOMNA

4.1.4.4 Seleccione el botén “Eliminar Persona”.

11
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i Desea eliminar esta Persona?

Informacion General

Mombre: MARIELA
Primer apelido: BEJARAND
Segundo apelido: MONTEZUMA
Género: FEMENING
Mimero de celular:

Lugar de trabajo:
Identificacion: 604450676

Localizacion: PUNTARENAS, GOLFTO,
GOLFITO.

Encargado
Momibre:
Primer apellido:
Segundo apelido:

G

4.1.4.5 Se muestra el siguiente cuadro didlogo, haga clic en la “equis”
sefialada para cerrar la ventana.

ELIMINAR PERSCMNA

m—p>

Persona borrada correctamente.

4.1.5 Actualizar datos personales
En esta seccion se detallan los pasos necesarios para: Cambiar datos de informacién general,

identificacion, localizacién y encargado de una persona. al finalizar la digitacidon de datos se le da
clic al botén de "Guardar Cambios".

12
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4.1.5.1 En el Panel de Control seleccione el botén para “Consulta y Registro
Individual de Intervenciones”:.

SINAVIS Inicio Consulta y Registro de Intervenciones Reportes Catéalogos

& Bienvenid@ sina @ Salir del Sistema

a= Panel de Control - SINA

Consulta y Registro | Consultay Registro Monitoria y E i0 Catalog: Importar Datos
Individual de Grupal de Seguimiento
Intervenciones inte iones =
t = 1
b ! ._E«.. &~ —_— )

4.1.5.2 Se muestra el cuadro de busqueda de personas en SINA, ingrese
los criterios para encontrar a la persona y presione el botdn
“Buscar”.

Q, Buscador de Personas

Por tipo de identidad y numero:

Tipo de identificacidn: |CEDU|_A7F|3|CA7NACIOE :|

Nimero de identificacion: |[7-0237-0245 |

Por nombre y apellidos:
Nombre: | |

Primer apellido: | |

‘ Segundo apellido: | |

BUSQUEDA AVAMZADA

4.1.5.3  En caso de encontrar resultados con los criterios de busqueda que
se ingresaron, se muestran en la tabla de resultados. Para accesar al
expediente de la persona debe darle clic en el icono “Mostrar”.

Resultado de Busqueda
b L e ——] |

,_| Tipo 1D Identificacion Nombre Apellidos ~ Sexo Fecha de nacimiento Acciones
| ®

D CEDULA FISICA NACIONAL 6 7-0237-0245 CINTHYA MELISSA | VARGAS VEGA FEMENING 0340711985 {_uf
< | 11l ’ »
Mostrando 1- 1 de 1

Pagina 1 deil [0 :

REALIZAR OTRA BUSQUEDA COMPARAR PERSONAS REGISTRAR PERSONA

4.1.5.4 Seguidamente se despliega la pantalla con los datos personales de
la persona, si lo que se desea es actualizar los datos personales de
la persona, se debe presionar el botdn “Actualizar datos personales”

13



Informacion General

Nombre completo:

CINTHYA MELISSA VARGAS

Manual de Usuario Registrador SINA

Tipo = Nimero

VEGA CEDULA FISICA MACIONAL © 7-0237-0245
Sexo: FEMENING
Nacionalidad- COSTA RICA
Ocupacién: Pagina 1 de (20 [x]  Mostrando1-1de1
Etnia: __
Nimera de celular Actua Provincia Cantdn Distrito Otras Sefias Teléfono
BIED SRR s Lmon PoCOCI JMENEZ
Lugar de trabajo:
Mombre del Encargado:
Fallecido(a): Mo
Uttima actualizacién: 26/10/2014 Pagina 1 de 1 Mostrando 1- 1 de 1
Resumen de Beneficios recibidos (-]

Datos de Nacimiento
No se encontraron resultados.

Fecha de nacimiento: 03/07/1995
Pais- NO DETALLA

Pagina true de 1 Sin registros que mostrar

Provincia: Historial Beneficios
Canton: Condicion de Pobreza (-]
Distrito:

No se encontraron resultados.

Lugar de nacimiento:
Pagina 1 det Sin registros gue mostrar

Datos de la Pareja con quien vive

MNombre:
Edad:

VER ANALI

ACTUAL ALES VER INTERVENCIONES

4.1.5.5  Actualizar/Agregar Informacién General, Localizacién, Condicién de
Pobreza y Beneficios Recibidos

14
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Editar Persona

‘

Informacion General . . )

* Nombre: CINTHYA MELISSA Tipo = Nimera Acciones
* Primer apelido: VARGAS CEDULA FISICA NACIONAL @ 1o
= Segundo apelido: [Ega
s
Pi 1 det Mostrando 1- 1de 1
Correo electronico: \:I =
COSTARICA :
gl IR
EEEET Selecciene una opeidn, e
UmEro Ge celu
\:I Aetu Provincia Cantén Distrite  Otras Sefias Teléfono  Accior

ol —
S |LIMON

POCOCI  |JIMENEZ .
#

Datos Nacimiento

Fecha de nacimiento 03/07/1005 @
P
Pais: [COSTA RICA [+]
) AGREGAR CONDICION «
i
. Condicién de Pobreza
i — Agregar Conicion

Lugar de nacimiento: No se encontraron resultados.

Pagia 1 ded Mostranda 1 - 1 de 1

‘ Pagina 1 deil Sin ragistros que mostrar

Hombre de la madre o encargado

e —
Historial de beneficios recibidos -]

Segundo apelido: : No se encontraron resultados.
Pagina 1 de1 Sin registros que mostrar

Datos de la Pareja con quien vive

i S—
o —

4.1.5.6 Agregar Condiciéon de Pobreza. A continuacién se muestra la
clasificacién de la condicién de pobreza segun Institucidn

Condicin de Pobreza o
Mo se encontraron resultados

T e i egistros que mostrar

Agregar Condicién de Pobreza

* Condicion de Pobreza:
“Fecha: [26/10/201% B

4.1.5.7 Agregar Beneficio. A continuacién se muestran las Instituciones y los
beneficios sociales que proveen

15
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Mo se encontraron resultados

Pigina 1 del Sin registros que mostrar

Agregar Beneficio
" instucion: [CEN-CINAI [=]
*T\un de beneficio:
*Fecha

Comidas servidas
Distribucion alimentos paguete
Distribucion de leche

Fecha de aprobacin

4.1.5.8 Al finalizar la digitacién de datos se le da clic al botén de "Guardar
Cambios".

Editar Persona x
Informacién General _m,,ﬁ S (-]
* Nombre: [WARIELA Tipo « Nimero Acciones
" Primer spelido: [BEIARANO CEDULA FISICA NACICNAL 604450878 &
*Segundo apelido: [MONTEZUMA.
A TT—
FEMENING [~]
] e e
i M -
Macionalidad: COSTA RICA n
T | —
ek oo o [setccions wna oo [7]
. e
Nimero de celular:
| actu| Provineia | Cantén | Distrito | Ouas Sefas | Telifono Aosior
Lugar de trabajo:
&= i s |puntarenalcorto  |eoLrio )
w
Datos Hacimiento Pipna 1 dei -
Fecha de nacimiento [53;55/1538 "
Pais: | COSTA RICA =]
| —
Lugar de nacimiento: No se encontraron resultades
Fagina 1 del Sin registros que mostrar
Nombre de la madre o encargado R BENEFICIO

b IR
‘Segundo apeliido: :l No se encontraron resultados
Pign 1 st Sin repisuos que mosirar

Datos de Ia Pareja con quien vive.

T
L —

16
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4.2Consulta y Registro de Intervenciones

En esta seccion se detallan los pasos necesarios para: Registrar una Intervencién nueva, consultar
existentes y eliminar Intervenciones.

4.2.1 Registrar Intervencion Nueva o Consultar Intervenciones de manera
individual

4.2.1.1 En el Panel de Control seleccione algiin botén para “Consulta y
Registro Individual de Intervenciones”:

SINAVIS Inicio Consulta y Registro de Intervenciones Reportes Catélogos

& Bienvenid@ sina @ Salir del Sistema

as Panel de Control - SINA

Consulta y Registro | Consulta y Registro Monitoria y Evaluacio Catal Importar Datos
Individual de Grupal de Seguimiento

Intervepclones inte! ciones -
= — ] =
> [ —— = ]

4.2.1.2 Se muestra el cuadro de busqueda de personas en SINA. Ingrese los
criterios de busqueda, para ubicar la persona en SINA y presione el
botdn buscar.

Q, Buscador de Personas

Por tipo de identidad y nimero:

Tipo de identificacidn: |CEDULA_F|SICA_NACIOE : |

Nimero de identificacion: |[7-0237-0245 |

Por nombre y apellidos:

Nombre: | |

Primer apellido: [ |

‘ Segundo apellido: | |

BUSQUEDA AVANZADA

4.2.1.3  Se muestran los resultados de la busqueda en SINA. Seleccione el
botén “Mostrar” sefalado a continuacion.
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Resultado de Busqueda

|F| Tipo 1D Identificacién Nombre Apellidos « Sexo Fecha de nacimiento Acciones
CEDULA FISICA NACIONAL 8 7-0237-0245 CINTHYA MELISSA | VARGAS VEGA FEMENIND 030711955 9 I:l 3]
< 1 | »

Pagina 1 de1 [10 : Mostrando 1 - 1 de 1

REALIZAR OTRA BUSQUEDA

COMPARAR PERSONAS REGISTRAR PERSONA

4.2.1.4 Aparece en pantalla el expediente de la persona que buscamos.
Presione el botén “Ver Intervenciones”.

informacion General
Tipo = Nimero
MNombre completo: CINTHYA MELISSA VARGAS AR PR BT
VEGA
Sexo: FEMENINO
Nacionalidad: COSTA RICA
Ocupacion: Pagina 1 dei |20 :| Mostrando 1 - 1 de 1

Etnia- __

Tipo de Seguro Social: Lugar de residencia

MNimero de celular:

Actua Provincia Cantdn Distrito Otras Sefias Teléfono
Cogeolelechimico: S |LMON PoCOC! IMENEZ
Lugar de trabajo:
Nombre del Encargado:
Fallecido(a): No
Ultima actualizacién: 26/10/2014 pagna 1 del (20 [¥] Mostrando1-1det

Resumen de Beneficios recibidos

Datos de Nacimiento

No se encontraron resultados.
Fecha de nacimiento- 03/07/1995

Pagina true de 1 20 Sin registros que mostrar
Pais. NO DETALLA o (22 [7]
Provincia: Historial Beneficios
Cantdn: Condicion de Pobreza )
Distrita:
Lugar de nacimiento: No se encontraron resultados.

Pagina 1 de1l ‘ 20 : | Sin registros que mostrar

Datos de la Pareja con quien vive

Nombre:
Edad:

ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

4.2.1.5 Si existen, se muestran en pantalla la lista de las Intervenciones
registradas en SINA de la persona con la que se esta trabajando,.
Puede seleccionar el botdon “Registrar Intervencién” para agregar
una nueva.
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Intervenciones Adolescente NG g oo SA VARGAS
\ ] | =] | -

Intervenciones (-]

No se encontraron resultados.

Pagina 1 dedl

REGISTRAR INTERVENCION VER EXPEDIENTE
Registrar Intervencion

4.2.1.6  Sevisualiza el formulario “Agregar Intervencién”. Seleccione una de
las Instituciones de las cuales desea registrar intervenciones

Agregar intervencion TS A s

*Institucién: | -

* Establecimisnto:

cess
CEN-CINAI Buscar Limpiar
IMAS

MEP

Senicio/Especialidad; | MINISTERIO DE SEGURIDAD
MS

*No de Sesion: LAN. —

*
Nombre del Funcionario

*Tipo Intervencién [

Actividad: [

*Estado de la actividad | coNFIRMADO

* Lugar de d - [ Sel

] (1] (] 3]

18 Una opcién... Agregar

* . P —
Fecha de intervencidn: 26102014 ]

VER INTERVENCIOMNES

Intervenciones registradas

Intervenciones [-]

No se encontraron resultados.

4.2.1.7 Proceda a seleccionar la Institucién y a digitar el nombre o cédigo
del establecimiento que busca, presione el link “Buscar” para buscar
las opciones disponibles.
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Agregar intervencién T S e o

* Institucion: | CCSS

* Establecimiento:

Bus€ar Limpiar

Intreduzca algin valer para realizar |a busq del
Cédigo: | |
Nombre:  [Cariari | «

CANCELAR

Buscar

4.2.1.8 En el espacio “Establecimiento” presione el link “Buscar”.

Agregar intervencién T ST g s

*Institucién: | CCSS
” Establecimiento:

Buscar Limpiar

Introduzea algun valor para realizar la busq del

Cadigo: | ]
Nombre:  [Cariari ]

Buscar

4.2.1.9 Aparece como resultado la lista de establecimientos, elija uno y
haga clic en el botdon “Importar datos” sefialado a continuacion.

Resultado de busqueda

Institucion Cadigo Establecimiento = Tipo Acciones
CCss 265200 CARIARI, AREA DE SALUD AREA DE SALUD :
CCss 265201 CARIARI 1, EBAIS EQUIPQ BASICO DE ATENCIOM INTEGRAL DE LA ﬂ

SALUD (EBAIS)

4 1

. Importar datos

Pagina 1 de1 |10 :| Mostrando 1 -4 de 4

REALIZAR OTRA BUSQUEDA CANCELAR

4.2.1.10 Seleccione a continuacién el funcionario del establecimiento que
realizé la actividad o si no esta en la lista, agregue un nuevo
funcionario presionando el link “Agregar”.
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“ Nombre del Funcionario: | Seleccione una opcidn | » | Agregar «
SenvicoEspedialidad Sl TR ol ‘
*No de Sesion: | 1 e
BTN

Puede seleccionar el Servicio/Especialidad y el No. de Sesion. Por
defecto, el valor de No. de Sesidén es 1. Este valor es para cuando se
realiza el mismo dia varias veces la misma actividad por el mismo
funcionario, por ejemplo en la mafianay en la tarde y por si se desea
diferenciar ambas sesiones, de lo contrario no modificar el No. de
sesion.

Senicio/Especialidad:

E2
*No de Sesién: |1 =]

Si se encuentran intervenciones y actividades ya registradas para
ese o esa adolescente en este u otro establecimiento en cualquier
fecha, se mostraran en forma de listado en la parte inferior de la
pantalla. Estas intervenciones se pueden mostrar, editar o eliminar
seleccionando alguna de las opciones disponibles.

Intervenciones registradas

Fecha registro | Institucion / Sistema origer Establecimiento Intervencicnes Actividades Acciones

261002014

261002014

28102014

CCS5S/ SINA
CCS5S/ SINA

CCBE/ SINA

4.2.1.13

265201 - CARIARI 1, EBAIS | CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL (VALORACION DE RIESEO): fo#
-SIN RIESGD ’

[

= ATENCION DEL PARTO

285201 - CARIARI 1, EBAIS | CONSULTA DE ATENGICN INTEGRAL 7003 - EXAMEN DEL ESTADO DE
DESARROLLG DEL ADCLESC ENTEI

28E301 - CARIARI 1, EBAIS | CONSULTA DE ATENCICN INTEGRAL (REFERENCIZ) W#
CCSS / Ginecologia ,

Para registrar nuevas intervenciones, luego de escoger el
establecimiento, funcionario, y sesidn, se debe seleccionar el tipo
de intervencién, la actividad dentro de la intervencion, el estado de
la actividad, Residencia y Fecha de Intervencién que por defecto es
la del dia de hoy, como se muestra a continuacién iniciando con el
Tipo de Intervencion:
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702370245, CINTHYA MELISSA VARGAS
VEGA, FEMENINO, 19 Afios.

" Institucién: | CCSS [=]
* Establecimiento: [265201 — CARIARI 1, EBAIS
Buscar Limpiar
* Nombre del Funcionario: | JORGE VILLALOBOS [ =] aareqar
Senicio/Especialidad: E'
*No de Sesion: | 1 [=]

*Tipo Intervencion:
Actividad: [

* Estado de la actividad:
* Lugar de residencia:

" Fecha de intervencion:

4.2.1.14

* Institucién:

* Establecimisnto-

” Nombre del Funcionario

Senvicio/Especialidad.

" Mo de Sesidn

iT\pn Intervencidn:
Actividad:

*Estado de |a actividad-
*Lugards residencia:

Fecha de intervencidn:

- . . Ep | Z358 - SUPERVISION DE EMBARAZO DE ALTO RIESGO, SIN OTRA ESPECIFICACION
BUARDAR EELRLRSL 735 - EXAMEN Y ATENCION DEL POSTPARTO
Z301 - INSERCION DE DISPOSITIVO ANTICONCEPTIVO (INTRAUTERINO)

Intervenciones

4.2.1.15

ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUPAL COMPLEMENTARIA
ACTIVIDAD EDUCATIVA: CHARLA

CONSEJERIA INDIVIDUAL

CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL

EGRESO HOSPITALARIO

26/10/2014 |

En el espacio correspondiente a “Actividad” se muestran todas las
posibles actividades que existen dentro del tipo de intervencién
seleccionado, se selecciona alguna. Ademas se selecciona un lugar
de residencia para la persona adolescente, la fecha de Ia
intervencion y al terminar de completar los datos, se presiona el
botén guardar. En el caso que la actividad realizada sea “Valoracién
de Riesgo” del adolescente ver Seccién 4.2.2 o “Referencia” ver
Seccion 4.2.3.

Agregar interve

P4 702370245, CINTHYA MELISSA VARGAS
ncion VEGA, FEMENINO, 18 Afios.
ccss =]
265201 - CARIARI 1, EBAIS
Buscar Limpiar
JORGE VILLALOBOS [ =] Agregar

CONSUILTA DE ATENCION INTEGRAL
|2003 - EXAMEN DEL ESTADO DE DESAR = | Buscar

-
(VALORACION DE RIESGO)

(REFERENCIA)

2350 - SUPERVISION DE EMBARAZO CON HISTORIA DE ESTERILIDAD

2356 - SUPERVISION DE PRIMIGESTA MUY JOVEN

2134 - EXAMEN DE PESQUISA ESPECIAL PARA CIERTOS TRASTORNOS DEL DESARROLLO DEL NIRG
2305 - SUPERVISION DEL USO DE DISPOSITIVO ANTICONCEPTIVO (INTRAUTERINO)

2351 - SUPERVISION DE EMBARAZO CON HISTORIA DE ABORTO

2357 - SUPERVISION DE EMBARAZO DE ALTO RIESGO DEEIDO A PROBLEMAS SOCIALES

111

Z000 - EXAMEN MEDICO GENERAL

Z33- ESTADO DE EMBARAZO INCIDENTAL

Z340 - SUPERVISION DE PRIMER EMBARAZO NORMAL

7343 - SUPERVISION DE OTROS EMBARAZOS NORMALES

7349 - SUPERVISION DE EMBARAZO NORMAL NO ESPECIFICADO
Z380 - ATENCION Y EXAMEN INMEDIATAMENTE DESPUES DEL PARTO
2302 - ESTERILIZACION

CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL

I(

La nueva Intervencidon/Actividad se muestra en la lista de
intervenciones del adolescente en la parte inferior de la pantalla. Se
puede continuar ingresando mas actividades para el o la
adolescente seleccionado, de la misma forma: seleccionando el tipo
de intervencién, la actividad, y la fecha de intervencion y
presionando cada vez el botén “Guardar”.
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i i6 702370245, CINTHYA MELIS SA VARGAS VEGA,
Agregar intervencion FEMENINO, 18 Afios.

=
JoRGE ViLLALOBOS =] ccrsar
=
=

*Node Sesién: |1

*Tipo intervencion ACW,DADEW.A"\E‘ omacin

Actividad:

ACTIVIDAD EDUCATN  Registro ingresado correctamente.
CONFIRMADO

LIMON, POCOCI, CAR

* Fecha de infervencion: (251201 i

cuaroar | ver inTErvEnciones | RecrEsAR

Intervenciones registradas

e e Ea e T e —
28102014 CCSS / SINA ARIARI 1, EBAIS | ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUPAL. N
COUPLEMENTARA

28102014 CCSS / SINA ARIARI 1, EBAIS | CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL (VALORACION DE RIESGO): &#
Sk Rieseo

2802014 |GGSS 1 SINA - GARIARI 1. EBAIS (CONSULTA DE ATENGION INTEGRAL 2003 - EXAMEN DEL ESTADO DE @
DESARROLLD DEL ADOLESCENTE

28102014 GGSS / SINA 265201 - GARIARI 1. EBAIS (GONSULTA DE ATENGION INTEGRAL. (REFERENGIA) & #

- ATENGION DEL PARTO

4.2.1.16 En algunos casos en que la actividad a registrar no se encuentre en
la lista de opciones, se puede seleccionar la opcién “Buscar” al lado
de Actividad y le llevard a un catalogo mdas amplio de opciones, en
el caso de la CCSS, a la CIE 10. Se puede seleccionar un diagnéstico
con el botdn “Mostrar”, realizar otra busqueda o cancelar.

Agregar intervencion

*inwtitucin | CCSS |52]
" Establecimento. 110E -

Buscar Leoar
* Mombve del Fundonerio, | Selecocas uas opadn. 2]
Senios Expedalices =)
"o de Seside |1 52]
“Tpo Itervencn | consiLTA DE ATENCION IMTEGRAL [
Actiided. | 7003 . EXAMEN DEL ESTADO DE D Buscar .
" Extado de a A<OAIDY | ConFIRMADO Introduzca a¥gin valor para realizar la bisqueda del diagnostico:

Codge

Lugar de resience’ | g oy ny ins condn Descrock:
Jes! N dabetes

" Fecha de mervencla’ 3707018
> A . -
1
VER INTERVENCIONES EQRESAR i o o i
08 e Con 5 (3

4.2.1.17 Al terminar se puede seleccionar la opcién “Regresar” o “Ver
Intervenciones”, se muestran todas las intervenciones, permitiendo
filtrar por Institucion, Tipo de Intervencidn y Actividad en caso que
existieran muchos registros. De aqui también se puede seleccionar
los botones para continuar con mas “Registro de Intervencion” o
para regresar a “Ver Expediente”.
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Intervenciones Adolescente

370245, CINTHYA MELIS SA VARGAS VEGA,
FEMENING, 19 Afios.

|ccss [+ ] |consuLTA DE ATENCI » | | [+]
- ______________________________________________________________________________

,_ Fecha Institucion / Sistema origer Establecimiento Intervenciones Betividades Acciones

l:‘ 28/10/2014  CCS5/S5INA 285201 - CARIARI 1, EBAIS CONSULTA DE ATEMCION INTEGRAL 2003 - EXAMEN DEL ESTADO DE e
DESARROLLO DEL ADOLESCENTE

l:‘ 26/10/2014  CCS5/ SINA 285201 - CARIARI 1, EBAIS CONSULTA DE ATEMCION INTEGRAL Z138 - EXAMEN DE PESQUISA ESPECIAL fow
PARA OTRAS ENFERMEDADES Y
TRASTORNOS ESFEC
- 3IN RIESGOD

[

D 2811072014 CCSS/ SINA 285201 - CARIARI 1, EBAIS CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL 2038 - DBSERVAGION POR SOSPECHA DE ] 5
OTRAS ENFERMEDADES Y AFECCIONES
- CGSS / Ginecologia
= ATENCION DEL PARTD

Pigina 1 de1 |IE Mostrando 1- 3 de 4

REGISTRAR INTERVEMCION VER EXFEDIENTE

4.2.1.18 Paraterminar o regresar al “Menu Principal”, se presiona el botén

“Regresar”

4.2.2 Registro de la Valoracion del Riesgo del Adolescente.

Si la Intervencidn y Actividad a registrar es Atencion Integ

ral y Valoracidon del Riesgo, se

muestra una pantalla para marcar el o los riesgos de la o el adolescente de Riesgo
Mental, Riesgo Social y Riesgo en Salud Sexual y Reproductiva bajo, moderado o alto.

Se marca el riesgo, se completan los demads datos y se guarda con la opcién “Guardar”

como se muestra a continuacién. Se pueden continuar registrando mas intervenciones

para este adolescente.

*Institucién: | CCSS [=]
*Eciablecimiento: [265401 - MATINA, EBAIS
Buscar Limpiar
*Nombre del F [ una apcion [+ sareqar
Senvicio/Especialidad: | [=]
*No de Sesién: |1 [=]

* y
Tipo Intervencién:

Actividad

| CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL [+

* | VALORACION DE RIESGO. [+ ] Buscar

Riesga

s RIESGD
(marque las que correspandan)

[CIrESGO SociAL

["IRIESGO SALUD MENTAL

["IRIESGO SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA BAJO
[IRIESGO SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA MEDIO
[IRESGO SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVO ALTO

*Estado de la actividad: [ cONFIRMADO

=)

Agregar Localizacién

*Lugarde d\ -

una opcién...

(=]

echa de intervencion: 13172014

WVER INTERVENCIONES

Intervenciones registradas
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4.2.3 Registro de Referencias.
Si la Intervencién y Actividad a registrar es Atencidn Integral y Referencia, se muestra
una pantalla para marcar la o las referencias de la o el adolescente a alguna de las
Instituciones, Servicio/Especialidad y Motivo(s) que estan disponibles en el SINA.

Se marca la o las referencias, se completan los demas datos y se guarda con la opcién
“Guardar” como se muestra a continuacién. Se pueden continuar registrando mds
intervenciones para este adolescente.

x .
Tipo Intervencion: | cons|)TA DE ATENCION INTEGRAL [ ]

Actividad: " EFERENCIA) [ | Buscar
Institucién: (marque una} Servicio/Especialidad: Motive(s) de referencia: (margue las que correspondan)
- (marque las gue correspondan)
\_ CEN-CINAL B ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUPAL COMPLEMENTARIA -
- 1@ o . ATENCION DEL ABORTO —
(O mep = Ginecologia ATENCION DEL PARTO (=
- ®) Nutricitn CONSEJERIA INDIVIDUAL
A _ CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL
= () Obstetricia PREPARACION AL PARTO MIXTO
@ cess _ PREPARACION AL PARTO DIFERENCIADO MENORES DE 15 ARK
'/ Paicologia Z000 - EXAMEN MEDICO GENERAL

7003 - EXAMEN DEL ESTADO DE DESARROLLO ADOLESCENTE ™

\_/Trabajo Social

" Estado de la actividad: [CONFIRMADO =

x N i
Lugar de residencia | g ine una opeidn... [+ Adregar Localizacion

* Fecha de intervencidn: 2arom014 | =]

GUARDAR VER INTERVENGCIONES REGRESAR

4.2.4 Editar Intervenciones

4.2.4.1 Para editar intervenciones, una vez que se busca un o una
adolescente y sus intervenciones, se selecciona la actividad que se
desea editar con el botén “Editar” sefialado a continuacion. La
actividad se podra en modo de Edicién en la parte superior para
modificarla.

,_ Fecha Institucion / Sistema origer Establecimiento Intervenciones Bctividades At es
|:| 26/102014  CCSS/ SINA 265201 - CARIARI 1, EBAIS CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL 7003 - EXAMEN DEL ESTADO DE Nw
DESARROLLO DEL ADOLESCENTE
|:| 26/102014  CCSS/ SINA 265201 - CARIARI 1, EBAIS CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL Z138 - EXAMEN DE PESQUISA ESPECIAL Nw
PARA OTRAS ENFERMEDADES Y
TRASTORNOS ESFEC
- SIN RIESGD
. [
l:‘ 2512014 CCSS/ SINA 265201 - CARIARI 1, EBAIZ CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL Z028 - OBSERVACION POR SOSPECHA DE i) s

OTRAS ENFERMEDADES Y AFECCIONES
- CCSS / Ginecologia
* ATENCION DEL PARTO

Pigina 1 de1 |IE Mestrando 1- 2 de 4
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4.2.4.2

Editar intervencion

t I
Institucion:

* Establecimiento:

* Nombre del Funcionario:

Servicio/Especialidad:

* Mo de Sesién:

Manual de Usuario Registrador SINA

Seguidamente aparece en pantalla el Detalle de la Intervencién a
modificar. Se realizan los cambios a cualquiera de las variables:
Institucion, Intervencidn, Actividad, Fecha. Al terminar, seleccionar
la opcidén: “Modificar Registro” como se muestra a continuacion:

702370245, CINTHYA MELIS SA VARGAS VEGA,
FEMENINO, 19 Afios.

[cess 3|
265201 - CARIARI 1, EBAIS
Buscar Limpiar
| JORGE VILLALOBOS [ ] Agrensr
| =]
[1 B3|

kTIDD Intervencion:
Actividad:

“Estado de la actividad:
*Lu gar de residencia:

ol N .,
Fecha de intervencion:

| CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL [+ ]
| 003 - EXAMEN DEL ESTADO DE DEY ¥ | Buscar

[=]

[+ | Agreqar Localizacion

| CONFIRMADO

| LIMON, POCOCI, JIMENEZ - nul
[76/10/2014

JI [

MODIFICAR REGISTRO

VER INTERVENCIONES

REGRESAR

4.2.5 Eliminar Intervencion

4251

Para eliminar intervenciones, una vez que se busca un o una
adolescente y sus intervenciones, se selecciona la actividad que se
desea editar con el botén “Eliminar” sefialado a continuacion.

™ Fecha

l:‘ 26/10/2014 CCSS/ SINA

l:‘ 26/10/2014 CCSS/ SINA

l:‘ 28M10:2014  CCS5/SINA
Fagina 1 del

4.25.2

Institucion / Sistema origer

[ [=]

Actividades

Establecimiento Intervenciones

ZD03 - EXAMEN DEL ESTADO DE
DESARROLLO DEL ADOLESCENTE

285201 - CARIARI 1, EBAIS COMNSULTA DE ATEMCION INTEGRAL

285201 - CARIARI 1, EBAIS COMNSULTA DE ATEMCION INTEGRAL Z138 - EXAMEN DE PESQUISA ESPECIAL
FARA OTRAS ENFERMEDADES Y
TRASTORNOS ESFEC

- 5IM RIESGO

2038 - CESERVACION FOR SOSPECHA DE
OTRAS ENFERMEDADES Y AFECCIONES
- CCS5 / Ginecologia

* ATENCION DEL PARTO

265201 - CARIARI 1, EBAIS COMSULTA DE ATENCIOM INTEGRAL

Mostrando 1- 3 de 4

Seguidamente aparece en pantalla un mensaje confirmando si
desea eliminar la intervencion/actividad. Seleccionar la opcion
Eliminar para confirmar o el botén “x” para cerrar sin eliminar el
registro (se requiere permiso especial para borrar un registro):

26



Manual de Usuario Registrador SINA

¢Desea eiminar esta intervencién?

Fecha: 28/1072014
Tipo de mtarvencidn. ACTIVIDAD ECUCATVA
GRUPAL COMPLEMENTARIA
Actividad. ACTIVDAD EDUCATIVA
GRUPAL COMPLEMENTARIA
Persona: CNTHYA MELISEA VARGAS

VEGA
hsttucdn CCSS
Estatiecimiento; 265201 - CARMAR! 1, EBAIS
Fencionano: JORGE VELALOBOS
Sepdn:y El usuano sina no esta autonzado

E£x1ad0 de 1 Deividad CONFRMADD para ejecutar esta accidn. Por favor
contacte al adminsstrador del sistema
para oblener los permisos
requendos.

4.2.6 Consulta y Registro Grupal de Intervenciones

Esta Seccidn permite al usuario ingresar Intervenciones que se realizaron a varios
adolescentes de manera grupal o que se registraran en el SINA en un momento posterior,
como es el caso de actividades de capacitacidon y que se desean registrar de manera grupal.

La diferencia entre el Registro Individual y el Registro Grupal es que en el primero se registran
diferentes intervenciones/actividades a un mismo adolescente y en el segundo se registran
varios adolescentes dentro de una misma intervencidn, puede ser con diferentes actividades.

4.2.6.1 En el Panel de Control seleccione el botén “Consulta y Registro Grupal de
Intervenciones”.

SINAVIS Inicio Consulta y Registro de Intervenciones Reportes Catéalogos

& Bienvenid@ sina @ Salir del Sistema

as Panel de Control - SINA

Consulta y Registro | Consulta y Registro Monitoria y Evaluacio Catalog: Importar Datos
Individual de Grupal de Seguimiento =

m:ﬁm iizzio\nes ; :‘g_z E‘;’_ a if

4.2.6.2 Se muestra el formulario Registro Grupal de Intervenciones, lo primero es
definir la Institucidn, el establecimiento, el funcionario, el servicio, la fechay
el tipo de intervencién. En el espacio “Establecimiento” haga click en el link
“editar”.
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Registro Grupal de intervenciones
Finstitucion: | CCSS - *Fecha de intervencion: 2811012014 | [
2€5201 - CARIARY 1, EBAIS [ ® .
ModeSeson: 1 [¥]
Buscar Limpiar *. i
Toomtervencion: [ [¥]

* Establecimiento.

* Nomare del Funcionaric: | Seleocione una opoidn. [
sevisoesaians [ [3]

Tipo de identificacion

Himero de identificacion:

i 2 R e o -

[ | 5 ”
Wodaldad de Seguro: | Selecsione una opdién.[ ¥ w [twon =]
Normbre: | | | : Provincia: | LIMON
Sexo: [NO_DEFINIDO ~ s
Primer apelido | R Cantin: [ [¥]
Fecha de nacimiento: | ] )
Segundo apelido: | | B —— Distrito: | -
— Alios: | | Meses: | J N
! Ofras sefias:
) I 2
* Estado de la adtividad: [conFRmapo [
Teléfono: | |

NUEVO REGISTRO Cédigo postal: 725

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR PADRES VER INTERVENCIONES

Intervenciones registradas:

No se encontraron resultados.

4.2.6.3  Proceda a seleccionar la Institucién y a digitar el nombre o cédigo
del establecimiento que busca, presione el link “Buscar” para buscar
las opciones disponibles.

Agregar intervencién RS e s

" Institucion: | CCSS

* Establecimiento:

BuScar Limpiar

Introduzca algln valor para realizar la busq del

Cadigo: | |

Nombre:  [cariari |

CANCELAR

Buscar

4.2.6.4  En el espacio “Establecimiento” presione el link “Buscar”.

Agregar intervencién A

*Institucién: | CCSS =]
* Establecimiento:

Buscar Limpiar

Introduzca algun valor para realizar la bu del imiento:

Cadigo: | ]
Nombre:  [Cariari ]
AR

Buscar

4.2.6.5 Aparece como resultado la lista de establecimientos, elija uno y
haga clic en el botdn “Importar datos” sefialado a continuacion.
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Resultado de busqueda

L, , , »>6»2b,. . 6B, >p>»9»»>> . > el
Institucion Codigo Establecimiento Tipo Acciones
CCss 265200 CARIARI, AREA DE SALUD AREA DE SALUD :
CCSS 265201 CARIARI 1, EBAIS EQUIPO BASICO DE ATENCION INTEGRAL DE LA B
SALUD (EBAIS) -
{ (Ll Importar datos
Pagina 1 de1 |EB Mostrando 1 - 4 de 4

REALIZAR OTRA BUSQUEDA

CANCELAR

4.2.6.6  Seleccione a continuacién el funcionario del establecimiento que
realizé la actividad o si no esta en la lista, agregue un nuevo
funcionario presionando el link “Agregar”. Opcionalmente puede
seleccionarse un Servicio o Especialidad.

=
* Nombre del Funcionario: | Seleccione una opcidn [ Agragar «
SenvicioEspecialidag S IU UL oI

4.2.6.7 Digite la Fecha del grupo de intervenciones y seleccione el No. de
Sesidn. Por defecto, el valor de No. de Sesién es 1. Este valor es para
cuando se realiza el mismo dia varias veces la misma actividad por
el mismo funcionario, por ejemplo en la mafiana y en la tarde y por
si se desea diferenciar ambas sesiones, de lo contrario no modificar
el No. de sesion.

*Fecha de intervencion: Parozoida | [
*No de Sesion: | 1 EI
4.2.6.8 Seguidamente se selecciona el Tipo de Intervencién recibida por el
grupo de adolescentes que se procedera a registrar.

Registro Grupal de intervenciones

5 ian: | CCSS -] *Fecha de intervencion: 28102014 ||
* imiento: |265201 — CARIARI 1, EBAIS :
Establecimiento: *No de Sesion: | 1
Buscar Limpiar . -
Tipo Intervencion: | ]
* Nombre del F | JORGE VILLALOBOS j I

ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUPAL COMPLEMENTARIA
Servicio/Bspecialidad: | i ACTIVIDAD EDUCATIVA: CHARLA

CONSEJERIA INDIVIDUAL

CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL

4.2.6.9 Si existen actividades registradas con los criterios seleccionados
dentro de Institucion, establecimiento, funcionario, servicio
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(opcional), fecha y tipo de intervencidn se mostraran en la pantalla
inferior a manera de listado:

Registro Grupal de intervenciones

T institucién: | CCSS =] *Fecha de intervencion: [26/10/2014 J|[E
* ctablecimiento: |265201 — CARIART 1, EBAIS Mo e Sesin: |:B
Buscar Limpiar
*Tipo Intervencién: | CONSULTA DE ATENCI ¥

* Nombre del Funci jo: | JORGE VILLALOBOS : |
Swicotsessioss ([v]

Tipo de identificacion |:B
Etnia: | : LUGAR DE RESIDENCIA
Nimero de identificacion:
Modalidad de Seguro: |Selecoione una opoién..] : Provincia: |@

S noimes Y —

Nombre:

I E—
Fecha di imiento:

: echadenacimento: | | Distrito:
Afios: | | Meses: |

Primer apeliido;

Segundo apelido:

S Otras sefias:
Adividad: (7005 - EXAMEN DEL E{ ¥ | Buscar
“Estado de la actividad: [ CONFIRMADO
Teléfono: | |
NUEVO REGISTRO Codigo postal: 725

BUSQUEDA PADRON NACIOMAL BUSQUEDA POR PADRES VER INTERVENCIONES REGRESAR

Intervenciones registradas:

!, o
Activ Institucion / Sistema origi Nombre Apellidos Sexo Fecha de nacimiento Fecha registro Actividades Acciones

5 |CCSS/SINA CINTHYA VARGAS VEGA FEMENINO 03/07/1985 2610/2014 Z002 - EXAMEN DEL ESTADO DE ‘\_ ®
MELISSA DESARROLLO ADOLESCENTE

£ |CCES/ BINA CINTHYA VARGAS VEGA FEMENING ODT/188E 28/10/2014 (VALORACION DE RIESGO) ‘\_ #
MELISSA - 5IN RIESGO

[

5 |CCSS/SINA CINTHYA VARGAS VEGA FEMENINO 03/07/1985 2610/2014 {REFERENCIA)} e

MELISSA - CCSS/ Ginecologia

= ATENCIOM DEL PARTC

4.2.6.10 A continuacién se deben ir registrando las personas adolescentes
dentro de este tipo de intervencién, definiendo los criterios de
busqueda y presionando el botdn “buscar”, esta funciéon hace una
busqueda de las personas registradas en todo el SINAVIS y en el
Padrén Nacional. Se puede buscar por identificacion o por nombre
y apellidos. Si se tiene la identificacion, buscar solo por esta opcion.

Tipo de identificacion: | E
Etnia: | : LUGAR DE RESIDENCLA

Nimero de identificacion: ]

e — de Seguro: | ione una opaién..[ 7 | = :El
Nombre: |W| | : Provincia: |LIMON
— Sexo. [MNO_DEFINIDO ~7 -
Primer apellido: |_=_7| - Cantén: | :|
e — Fecha de nacimiento: | |
Segundo apellido: |7| e Distrito: | : |
—_— Afios: | | Meses: | ] .
= Otras sefias:
Adiividad: 703 - EXAMEN DEL E{ ¥ | Buscar
* Estado ds la actividac: [CONFIAMADO
Teléfono: | ]
GUARDAR NUEVO REGISTRO Cédigo postal (725

BUSQUEDA PADRON MACIONAL BUSQUEDA POR PADRES VER INTERVENCIONES

ALIZAR OTRA BUSQUEDA MO ES NINGUM RESULTADO REGRESAR
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.2.0. u i u , una vez
4.2.6.11 Se muestra la lista de resultados, una vez encontrada la persona
presione el botén “Importar datos” sefalado a continuacién:

Resultados de Busqueda de Personas

SN ——

,_ Tipo ID

Identificacion Mombre Apellidos - Sexo Fecha de nacimiento Acciones

l:‘ CEDULA FISICA NACIONAL B T-023T-0245 CINTHYA MELISSA| VARGAS VEGA FEMENING 007555 » G

Pagina 1 de1 |IE Mostrando 1-1de 1

4.2.6.12 En caso de no obtener resultados en SINAVIS, presione el botén
“Busqueda padrén nacional”.

USDEIE TR ‘:EI Etnia: \ : | LucaR DE RESIDENCIA
Nimero de identificacion: |
— de Seguro: | Sone unz opeidn ] : ] i :E
Nombre: "7| l l Provincia: |LIMON
Sexo: |NO_DEFINIDO v s
Primer apeliido: | L — Cantan: |:B
Fecha de nacimiento: | | -
Segundo apeliido: | —_— Distrito: | : ]
——— Afios: | | Meses: | | —_—
Actividad: Otras sefias:
iidad: 7003 - EXAMEN DEL E{ ¥ | Buscar
" Estado de Is actividsd: [ CONFIRMADO
Teléfono: | |

NUEVC REGISTRO Cadigo postal: [725

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BUSQUEDA POR FADRES VER INTERVENCIONES

REALIZAR OTRA BUSQUEDA NO ES NINGUN RESULTADO

4.2.6.13 Se muestra en pantalla los resultados de la busqueda en el padrén
nacional, elija la persona y presione el botdn “Importar datos” sefialado a
continuacion.
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Registro Grupal de intervenciones

* Institucin: | CCSS j * Fecha de intervencion: (28/10/2014 [lI=
* . [2€5201 - CBRIZRT 1, EBAIS )
Establecimiento: *No de Sesion: |1 :
Buscar Limpiar
*Tipo Intervencion: | CONSULTA DE ATENC)
* Nombre del f i i | JORGE VILLALOBOS :

Servicio/Especialidad: | :

OISR L Tl ot [ : ] LUGAR DE RESIDENCIA
Nimero de identificacion:
[ J de Sequro: | ASEGURADO DIRECTB‘ : Provincia: |LIMON El
I Sexo: | NO_DEFINIDO v an- :
Primer apeliido: e |_7| Canton: ‘
Sequndo apelido: | | Fecha de nacimiento: | J Distrito: ‘:EI

Hombre:

Afios: | | Meses: | | .
actividad: I . Otras sefias:
IS 2003 - EXAMEN DEL Buscar
“Estado de Is sciividad: | CONFIRMADO =]
Teléfono: | |

Codigo postal: 725

FOR PADRES VER INTERVENCIONES

REALIZAR OTRA BUSQUEDA

Resultados de Busqueda en el Padron Nacional

Identificacion Nombre Apellidos ~ Sexo Fecha de nacimiento Fallecido Fecha defuncion Acciones

05120543 CATHERINE BRENES ABARCA F 20/08/1998 N L—a
MELISSA

304490709 MELISSA DE LOS BRENES ABDALLAH F 09/11/19%0 N '—_0 «
ANGELES

4200755 CARMEN BRENES AGUILAR F 0306/ 1587 N L—a
MELISSA

117000850 LIZETH MELISSA BRENES AGUILAR F 14/02/1998 N '—_0

116670855 FAULA MELISSA BRENES AGUILAR F 074021597 N L_a

204000720 ANGIE MELISSA  BRENES AGUILERA F 10/02/1585 N L—a

204100082 ADRIANA BREMES ANGULO F 04/03/1988 M L_:)
MELISSA

115580370 SHANNIL BRENES ANGULO F 02/03/2008 N L_a
MELISSA

115380708 MELISSA BREMES ARAUZ F 10/04/1950 M 'j:)

305380026 MELISSA MARIA BREMES ARAYA F 30/11/2001 N L_:l

Pigina 1 de14 » » |IE Mostrando 1 - 10 de 135

4.2.6.14 Si no es ningln resultado de las busquedas anteriores corresponde a la
persona que se busca, presione el botdon “No es ningun resultado” y se
procede a llenar todas las variables.

Registro Grupal de intervenciones

Institucién: | CCSS ~] *Fecha de intervencion: [28(10/2014 I
Buscar Limpiar
" Tipo Intervencion: | CONSULTA DE ATENC
* Nombre del Funcicnaric: | JORGE VILLALOBOS
Servicic/Especialidad: | :I
Tipo de identificacién: |
e — Etnia: | :l LUGAR DE RESIDENCIA
Nimero de identificacién: | (
SR, de Sequro: | ASEGURADO DIRECTO[ . incia:
Nombre: | | Provincia: |LIMON hd
Sexo: [NO_DEFINIDO - :
Primer apelido: | ] wooermpo [ Camton: [ [¥]

Sagundn apslido: Fechadsnacimiento: | | e N |

[ | — -

Afios: | | Meses: | | o P S
ras sefias

AdI9ad (7003 - EXAMEN DEL E{ ¥ | Buscar ‘

*Estado de la actividad: | CONFIRMADO =
Teléfono: | ]
Cédigo postal: [725

BUSQUEDA POR PADR WER INTERVENCIONES

REALIZAR OTRA BUSQUEDA OCULTAR RESULTADOS NO ES NINGUN RESULTADO
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4.2.6.15 Aparecen todas las variables habilitadas, se procede a llenarlas o
completar las faltantes, como Etnia, tipo de seguro, sexo, fecha de
nacimiento y residencia y ademas se selecciona la actividad que se desea
registrar dentro de la Intervencién a este adolescente y presiona el botén

“Guardar”.

Registro Grupal de intervenciones

Institucién: | CCSS ~] * Fecha de intervencion: [2810/2014 [[i=]

* ir 2€5201 — CARTART 1, ATS3
Establecimiento: [2%5 RINRT 1, BB *Nodesestn: 1 [¥]
Buscar Limpiar
*Tipo Intervencion: | CONSULTA DE ATENC
* Nombre del [JoRGEviLLALOEOS [+
Servicio/Especialidad: | : I
Teo dewentiteacn: [T g [ 3 Lue oe Resenc
Nimero de identificacion: [ |
de Sequro: | ASEGURADO DIRECTO Provincis: [Cmon =]
tomore melssa | Sexo: |MNO_DEFINIDO - | .
Primer apelido: [__ I SmebETee T Cantén: | -
Segundoapelido: | Fechadenacimento: | | Distrito: | -
— Afios: | | Meses: | | —

Otras sefigs:

&' 2*% 2003 - EXAMEN DEL E{™ | Buscar

Teléfono: | ]

Cédigo postal: [725

BUSQUEDA POR FADRES WER INTERVENCIOMES

NC ES NINGUN RESULTADO REGRESAR

REALIZAR OTRA BUSQUEDA OCULTAR RESULTADOS

4.2.6.16 Se muestra el siguiente mensaje de confirmacién, presione la equis para
cerrar la ventana. De esta forma se pueden continuar registrando

actividades a adolescentes.

| -

Registro ingresado correctamente.

4.2.7 Editar Intervenciones

4.2.7.1 Para editar intervenciones de un adolescente, se marca el botén
“Editar” sefialado a continuacién sobre un adolescente de la lista,
con la actividad que se desea editar. La actividad se pondra en
modo de Edicidn en la parte superior para modificarla.
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Intervenciones registradas:

Activ Institucion / Sistema origi Nombre Apellidos Sexo Fecha de nacimiento Fecha registro Actividades Accifes
5 |CCsS/SINA CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMENIND' DOTI1995 280102014 Z003 - EXAMEN DEL ESTADD DE 1 2
MELISSA DESARROLLO ADOLESCENTE
5 |CCsS/SINA CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMENIND' DOTI1995 280102014 {VALORACION DE RIESGO) 1 2
MELISSA - SIN RIESGO
5 |CCS5/SINA CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMENING 03071995 28/10:2014 {REFERENGIA) 3 2
MELISSA

- CCSS / Ginecologia
= ATENCION DEL PARTO

4.2.7.2 Seguidamente aparece en pantalla superior, el Detalle de la
Intervencién a modificar. Se realizan los cambios a cualquiera de las
variables: Institucion, Intervencion, Actividad, Fecha. Al terminar,

seleccionar la opcion: “Modificar Registro” como se muestra a
continuacion:

[TIDD de identificacion:

(cepuspsicamecl~] g [ ] et e N\
Nimero de identificacion: [ponspoze | ———
(702370245 | Modalidad de Sequro: | Seleccione una opcién. | ¥ | [LIMON, POCOCI, CARI P
Nombre: - [c|\THya MELISSA |  m_—— e
i e | Sexo: [FEMENINO -]

Primer apellido: f\ARGAS |

) J—— Fecha de nacimiento: [03/07/1595 |
Sequndo apellido: fVEGA | _—

Afios: 18 | Meses: [2 J

Actividad: 7003 - EXAMEN DEL £ | Buscar
(Fﬁtadn de la actividad: [CONFIRMADO ~] j

MODIFICAR REGISTRO NUEVD REGISTRO

BUSQUEDA PADRON NACIONAL BEUSQUEDA POR PADRES VER INTERVENGCIONES REALIZAR OTRA BUSQUEDA

REGRESAR

Intervenciones registradas:

Aetiv Institucion / Sistema origi Nombre Apellides Sexo Fecha de nacimiente Fecha registro Actividades Acciones
5 |CCSS/5INA CINTHYA  VARGAS VEGA FEMEMING OHOT/ 1585 212014 Z003 - EXAMEN DEL ESTADO DE il i
MELISSA DESARROLLO ADOLESCENTE
5 |CCSS/SINA CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMEMING OHOT/15E5 212014 (VALORACICON DE RIESGC) i g i
MELISSA - 8IN RIESGO
5 |CCSS/SINA CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMEMING OHOT/15E5 212014 {REFERENCIA) i g i
MELISSA

- CCSS / Ginecologia
= ATENCION DEL PARTO

4.2.8 Eliminar Intervencion

4.2.8.1 Para eliminar intervenciones de un adolescente, se marca el botén

“Eliminar” sobre un adolescente de la lista, con la actividad que se
desea eliminar.
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Intervenciones registradas:

Activ Institucion / Sistema orign Nombre Apellidos Sexo

5 |CCSS/SINA

5 |CCSS/SINA

5 |CCSS/SINA

Fecha de nacimiento Fecha registro Actividades Acciond
CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMENING 03071995 28/10:2014 Z003 - EXAMEN DEL ESTADD DE \.; 2
MELISSA DESARROLLO ADOLESCENTE
CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMENING 03071995 28/10:2014 {VALORACION DE RIESGO) \.; 2
MELISSA - SIN RIESGO
CINTHYA  |VARGAS VEGA FEMENING 03071995 28/10:2014 {REFERENGIA) \.; 2
MELISSA - CC55 / Ginecologia

= ATENCION DEL FARTS

4.2.8.2 Seguidamente aparece en pantalla un mensaje confirmando si
desea eliminar la intervencidon/actividad del adolescente.
Seleccionar la opcién Eliminar para confirmar o el botén “x” para

cerrar sin eliminar el registro (se requiere permiso especial para
borrar un registro):

“Ehminar Vacuna -
¢Desea eliminar esta intervencién?

Fecha: 281072014
Teo de mtervencdn. ACTVOAD ECUCATVA

GARUPAL COMPLEMENTARM,
Actividad, ACTVDAD EDUCATNVA
GRUPAL COMPLEMENTARIA
Persona: CINTHYA MELSEA VARGAS
VEGA
hattucdn: CCSS
e oncenicnos L
Fencionano. JORGE VELALOBOS
Sendnry El usuano sina no esta autorizado
Estado de 1s 0ctvidad CONFRNADO para ejecutar esta accién. Por favor
contacte al administrador del sistema
para oblener los permisos
requerdos.

<= |

4.2.8.3 Desde los registros de Intervencién/Actividad, se puede seleccionar
la opcidn “Mostrar” como se muestra a continuacién para ir al
expediente de un paciente en particular.

Intervenciones registradas
Intervenciones L]
Fecha registro  Institucion / Sistema origer Establecimiento Intervenciones Actividades iones

23102014 |CCSS/SINA 286201 - CARIARI 1, EBAIS | ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUFAL & #
COMPLEMENTARIA
WN02014 |CCSS/SINA 285201 - CARIARI 1, EBAIS | CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL (VALORACION DE RIESGO)
“SIN RIESGO Mastrar
2102014 | CCSS/SINA 286201 - CARIARI 1, EBAIS  CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL 2003 - EXAMEN DEL ESTADO DE Nk
DESARROLLO DEL ADCLESCENTE
WN02014 |CCSS/SINA 285201 - CARIARI 1, EBAIS | CONSULTA DE ATENCION INTEGRAL (REFERENCIA) Lt
- CCSS | Ginecologia

= ATENCION DEL FARTO

Pagina 1 deil [0 ] Mostrando 1-4de 4
4.2.8.4 Al entrar al expediente de un adolescente en particular, se puede

navegar por las intervenciones anteriores y posteriores en caso de
tener mas de una.
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Detalle de intervencion: ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUPAL COMPLEMENTARIA

Informacion General

Fecha Intervencion: 28/10/2014

Institucion: CCSS
Establecimiento: 265201 - CARIARI 1, EBAIS

Funcienario: J
Sesion: 1

ORGE VILLALOBOS

Estado de la actividad: CONFIRMADO

Actividades

o ACTIVIDAD EDUCATIVA GRUPAL COMPLEMENTARIA [CC55 7 SINA]

4.3Ver Analisis

VER INTERVENCIONES

Manual de Usuario Registrador SINA

702370245, CINTHYA MELISSA VARGAS VEGA,

FEMENINO, 19 Afios.

VALORACION DE RIESGO Ver todos

REFERENCIAS Ver todos

Intervencion: 1 de 2

REGRESAR

SIGUIENTE

4.3.1 Consiste en hacer el seguimiento a un adolescente, basado en las intervenciones
y actividades que se le han realizado para determinar las que le hacen falta de
acuerdo a las intervenciones minimas requeridas que se han definido como reglas

dentrod

43.1

el SINA.

.1 Estando en la vista expediente de un paciente, seleccione la opcién

“Ver Analisis”:

Informacion General

Nombre completo: CINTHYA MELISSA VARGAS
VEGA
Sexo: FEMENINO

Nacionalidad: COSTA RICA

Ocupacion:

Etnia: __
Tipo de Seguro Social
Nimero de celufar
Corren electronico:
Lugar de trabajo:
Nombre del Encargado:

Fallcido(a): No

Utima actuaizacion: 26/1012014

Datos de Nacimiento

Fecha de nacimiento: 03/07/1995
Pais: NO DETALLA
Provincia:
Canton
Distrito:
Lugar de nacimiento:

Datos de |a Pareja con quien vive

Nombre:
Edad:

ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

Tipo Nimero
(CEDULA FISICA NACIONAL | 702370245
Pigina 1 def \EE Mostrando 1- 1 de 1
d
Actual  Provincia Canton Distrito Otras Sefias Teléfono
£ LIMON FOCOC CARIARI
N |LIMON FOCOCI JIMENEZ
Pigna 1 del ‘EE Mostrando 1 - 2 de 2
Institucidn Beneficio Fecha aprobacion  Ultima Fecha recibido
CEN-CINAI Distribucion de leche | D4/082014 28102014
Figina e e | = Misstrands Nah - Nahl d 1

indePobrez

Historial Beneficins

Condicion Institucion

GRUPD Il INAS

Pagina 1 del a

VER INTERVENCIONES

Mostrando 1 -

REGRESAR

Fecha

26/10/2014
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4.3.1.2 Si existen, se muestran los resultados de andlisis previos para
consultarlos y para generar un nuevo analisis se selecciona la opcién
“Generar Nuevo Analisis”:

ici 702370245, CINTHYA MELIS SA VARGAS VEGA,
Analisis Adolescente FEMENING. 15 Afios. '

No se encontraron resultados.

Pigina 1 dei Sin regifiios que mostrar

GENERAR NU ALISIS VER EXFEDIENTE

4.3.1.3  Se digita la fecha del nuevo anélisis y se selecciona “Generar”.

Analisis Adolescente JOZ370245, CHTHYA MELISSA VRGAS VEGA,

No se encontraron resultados.

Pigm 1 0% [l B

enerar Ansbatn de intervenciones x

“Fecna se Anbisa: 2M10/2014 &8

{ e 0}
Analisis generado correctamente

4.3.1.4 Se muestran los andlisis realizados en SINA. Seleccione el botén
“Mostrar” sefialado a continuacién para consultar un analisis.

Analisis Adolescente 702370245, CINTHYA WELISSA VARGAS VEGH,
L Fecha Creacidn Grupo de Intervencion Fecha Analisis < Acciones
2810/2014 BASICO 28102014 » L ®

Pagina 1 dei Mostrando 1-1de 1

GEMERAR NUEVO AMALISIS VER EXPEDIENTE
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4.3.1.5 Aparece en pantalla el expediente de el o la adolescente y el
analisis de las intervenciones que tiene pendientes en base a las
que tiene registradas, segun el grupo al que pertenezca:

Detalle de analisis: 27

Informacion General Fecha de creacion: 28/10/2014

Nombre completo: CINTHYA MELISSA VARGAS
VEGA
Sexo: FEMENINO

Macionalidad: COSTA RICA

Ocupacion:
Mimero de celular:
Correo electranico:
Lugar de trabajo:
Nombre del Encargado:

Fecha de Andlisiz: 28/10/2014

Grupo de Prevencion: BASICO

ﬁcﬁvidades Pendientes \

o 1x MEP/Z138 - EXAMEN DE PESQUISA ESPECIAL PARA OTRAS
ENFERMEDADES ¥ TRASTORNOS ESPEC

& 1 x MEP / PARTICIPACION EN PROGRAMA DE AFECTIVIDAD
SEXUALIDAD DE CIENCIAS

© 1 x[MEP/ CINE, MEP / OBRA DE TEATRO, MEP / CONVERSATORIO]
o 1x SECUNDARIA INCOMPLETA O NINGUMA ACTIVIDAD DE GRADO

- 4

REGRESAR

702370245, CINTHYA MELIS SA VARGAS VEGA,
FEMENINO, 19 Aiios.

Intervenciones Relacionadas Encontradas

- 1% CCSS / 26/10/2014 / Z003 - EXAMEN DEL ESTADO DE DESARROLLO DEL
ADOLESCENTE

Andlisis: 1de 1

ENVIAR INFORME
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